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NOMENCLATURA

NIVEL

Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano

44

Lider Coordinador de Proyectos de Operacion Administrativa

23

Direccién de obras Publicas

39

Subdireccién de Seguimiento de Obras Publicas

29

Jefatura de Unidad Departamental de Obras Viales

5

Jefatura de Unidad Departamental de Obras, Agua Potable y Drenaje

23

Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento a Edificios
Publicos

25

Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento a Escuelas

25

Subdireccion Técnica

29

Lider Coordinador de Proyectos de Estudios de Anteproyectos “A”

23

Lider Coordinador de Proyectos de Estudios de Anteproyectos “B”

23

Jefatura de Unidad Departamental de Concursos y Contratos de
Obra Publica

25

Jefatura de Unidad Departamental de Avance Fisico-Financiero

25

Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos

25

Direccién de Manifestaciones, Licencias y Desarrollo Urbano

39

Subdireccion de Manifestaciones y Licencias de Construccion

29

Jefatura de Unidad Departamental de Manifestaciones,
Alineamientos y Numeros Oficiales

25

Subdireccion de Desarrollo Urbano

29

Jefatura de Unidad Departamental de Uso de Suelo y Programas de
Desarrollo Urbano

25

ESS
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ATRIBUCIONES Y/O FUNCIONES DE LOS PUESTOS

PUESTO: Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano
Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México

Articulo 75. A los titulares de las Direcciones Generales de las alcaldias,
corresponden las siguientes atribuciones genéricas:

|. Acordar con la persona titular de la alcaldia el trémite y resolucién de los asuntos
de su competencia;

II. Certificar y expedir copias, asi como otorgar constancias de los documentos que
obren en sus archivos;

[l. Legalizar las firmas de sus subalternos, cuando asi sea necesario;

IV. Planear, programar, organizar, controlar, evaluar y supervisar el desemperfio de
las labores encomendadas a las Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo que le estén adscritas;

V. Formular dictdmenes, opiniones e informes que les sean solicitados por la
persona titular de la alcaldia, o por cualquier Dependencia, Unidad Administrativa,
alcaldia y los Organos Desconcentrados de la Administracién Publica, en aquellos
asuntos que resulten de su competencia;

VI. Ejecutar las acciones tendientes a la elaboracion de los anteproyectos de
presupuesto que les correspondan;

VII. Asegurar la correcta utilizacion de los articulos de consumo, asi como del
mobiliario y equipo que les estén asignados a las Unidades Administrativas y
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;

VIIl. Proponer a la persona titular de la alcaldia, modificaciones al programa de
gobierno de la alcaldia y a los programas parciales en el ambito de su competencia;

IX. Presentar propuestas en el ambito de su competencia ante la persona titular de
la alcaldia, las que podran incorporarse en la elaboracién del Programa General de
Desarrollo de la Ciudad de México y en los programas especiales que se discutany
elaboren en el seno del Instituto de Planeacién Democratica y Prospectiva de la
Ciudad de México;

X. Formular los planes y programas de trabajo de las Unidades Administrativas y
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo, considerando en
ellos las necesidades y expectativas de los ciudadanos, asi como mejorar los
sistemas de atencion al publico;

Xl. Proponer a la persona titular de la alcaldia, la celebracién de convenios en el
ambito de su competencia, para el mejor ejercicio de las atribuciones que les son

conferidas, con apoyo en los lineamientos generales correspondientes;
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Xll. Prestar el servicio de informacion actualizada en m 1 de Banificaeidh
contenida en el programa de gobierno de la alcaldia; y

Xlll. Las demads que les atribuyan expresamente los ordenamientos Juridicos y
administrativos correspondientes, asi como los que de manera directa les asigne la
persona titular de la alcaldia y las que se establezcan en las disposiciones generales
aprobadas por la alcaldia y manuales administrativos, que versen sobre la
organizacion administrativa de la propia alcaldia.

FUNCIONES

e Evaluar los datos y documentos ingresados para el registro de las
manifestaciones de construccién e intervenir en la verificacidn del desarrollo
de los trabajos, en los términos de la Ley del Instituto de Verificacion
Administrativa de la Ciudad de México.

e Autorizar y otorgar el registro de las obras ejecutadas sin la Manifestacién
de Construccion.

e Autorizar Licencias de Construccion Especial; y las demas que se le otorguen
en materia de construcciones.

e Autorizar Licencias de fusion, subdivision, relotificacion de predios.
e Autorizar constancias de alineamiento y numero oficial.

¢ Colaborar, en coordinacion con el Registro de los Planes y Programas de
Desarrollo Urbano, las opiniones del uso del suelo.

e Participar en la rehabilitacién de escuelas, asi como construir y rehabilitar
bibliotecas, museos y demas centros de servicio social, cultural y deportivo
a su cargo.

e Proponer la rehabilitacion de los parques y mercados publicos a cargo de la
Alcaldia, de conformidad con la normatividad que al efecto expidan las
dependencias competentes.

e Proponer y ejecutar las obras tendientes a la regeneracion de barrios
deteriorados.

e Coadyuvar en los programas de obras para el abastecimiento de agua
potable y servicio de drenaje y alcantarillado a partir de las redes secundarias,
conforme a la autorizacién y normas que al efecto expida la autoridad
competente y tomando en cuenta las recomendaciones que sea factible
incorporar, de la solicitud que al efecto se integre por parte de la Direccion

General de Servicios Urbanos. M
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o Coadyuvar en larehabilitacién de las vialidades secund . |agNngsrmiaon &8
y banquetas requeridas en la demarcacion territorial.

o Coadyuvar en la rehabilitacion de puentes, pasos peatonales y reductores de
velocidad en las vialidades secundarias de su demarcacion, con base en los
lineamientos que determinen las dependencias.

e Coadyuvar en la ejecucién de las demds obras y equipamiento urbano que no
estén asignadas a otras dependencias.

o Emitir contratos de obra publica, conforme a la normatividad vigente.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Operacion Administrativa
e Organizary dar seguimiento a la agenda de la Direccién General.

e Dar seguimiento y comprobar la atencion a la correspondencia de la
Direccion General.

o Realizar informes de las reuniones a las que asiste el o la titular de la
Direccion General y establecer acciones derivadas de estas.

¢ Organizary actualizar el archivo de la Direccion General.

PUESTO: Direccién de Obras Publicas
e Vigilar que las obras se ejecuten conforme a las normas establecidas.

e Aprobar la terminacién anticipada de los contratos cuando concurran
razones de interés general, caso fortuito o fuerza mayor y cuando la
administracién publica lo considere conveniente a sus intereses para el
cumplimiento de la normatividad aplicable en su caso.

o Evaluar periédicamente el cumplimiento de las obras que se estén realizando
en la demarcacion, asi como los incrementos o reducciones de los costos de
los trabajos auln no ejecutados conforme al programa establecido, cuando
concurran circunstancias de orden econémico no previstas en el contrato.

e Aprobar las sanciones en materia de la obra publica en los casos previstos
por las disposiciones juridicas y administrativas.

o Evaluar la rescision administrativa de contratos que en caso de
incumplimiento haya determinado el drea correspondiente.

e Controlarlainformacion de documentales que se generan en materia de obra
publica a través de la coordinacion y seguimiento de acciones.
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e Coordinar la elaboracion de informes tanto internos ¢ LXLSEeS

e Vigilar y comunicar las infracciones que en el ejer

tenga en materia de obra.

e Evaluar la modificacién de los contratos de obra publica mediante la
formalizacion de convenios, siempre y cuando existan razones fundadas y
explicitas. '

PUESTO: Subdireccion de Seguimiento de Obras Publicas
e Controlar la informacion de cada obra publica.

o Efectuar el seguimiento del proceso de formulacion de plazos de ejecucion y
organizacion de las acciones a desarrollar en cuanto a materia de obra
publica, en coordinacién con las areas operativas.

e Evaluar las necesidades de obra en la demarcacion para la elaboracion el
Programa Operativo Anual.

o Verificar el desarrollo de los programas establecidos en el Programa
Operativo Anual.

o Verificar la ejecucién de las obras publicas mediante la aplicacidn estricta de
la normatividad vigente en materia de obras en la Ciudad de México.

o Verificar que se efectue la visita al sitio donde se va a ejecutar la obra publica
para conocer las condiciones generales del entorno.

e Supervisar el establecimiento de la residencia de supervisién de obra.

e Supervisar que la obra, sea recibida dentro del plazo que se haya establecido
en el contrato.

e Vigilar y comunicar las infracciones que se le aplican a los contratistas para
los efectos procedentes.

e Organizar la informacién de cada obra publica mediante el control
administrativo en la materia.

e Verificar que los archivos de cada obra estén actualizados, desde el inicio
hasta el cierre de las obras publicas para el control correspondiente.

e Verificar que se proporcione toda clase de informaciéon que requiera el
organo fiscalizador correspondiente para que este practique sus
investigaciones. ;
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PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Obras Viales

e Revisar la documentacion base, técnica y economica p Iaceaeater PR

de las obras viales durante el ejercicio presupuestal.

o Revisar los programas y presupuestos de obra publica de obras viales para
los procesos de licitacién o asignacion de contratos.

e Practicar la visita al sitio donde se van a ejecutar la obra publica, concerniente
a obras viales, en caso de ser necesaria para los procedimientos de licitacion.

e Llevar acabo la instalacion de la residencia de supervision de obras viales.

e Realizar la verificacion de la construccion de las carpetas asfalticas,
guarniciones y banquetas de concreto hidraulico.

e Recibir y comprobar que las obras viales se ejecuten dentro del plazo que se
haya establecido en el contrato.

e Operar la supervision interna de los contratos, por parte de la dependencia.

e Notificar cuando existe algin impedimento de cardcter, técnico, social o de
cualquier indole la suspensién temporal, en todo o en parte, de las obras
viales contratadas.

e Operar el cierre administrativo de los contratos de obras viales e informes
correspondientes.

e Requeriry notificar por escrito al contratista de obras viales para que este se
presente a finiquitar la obra.

e Integrar la documentacion generada al expediente unico del contrato
correspondiente.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Obras, Agua Potable y Drenaje

e Recabar e Integrar la documentacién base, técnica y econémica previa a la
contratacion de las obras de agua potable y drenaje.

o Revisar la existencia de los términos de referencia (estudios y proyectos)
para la licitacion de proyectos ejecutivos de agua potable y drenaje.

e Revisar la existencia de los presupuestos de obra publica de agua potable y
drenaje que serviran de base para los procesos de licitacién o asignacién de
contrato.

e Realizar la visita al sitio donde se va a ejecutar la obra publica de agua potable
y drenaje para los procedimientos de licitacion, en caso de ser necesario.
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e Comprobar el desarrollo y cumplimiento de las ob le adua Dotaple ¥
drenaje contratadas.

o Llevar a cabo la instalacién de la residencia de supervision de obras, agua
potable y drenaje.

e Poner a disposicién del contratista el o los inmuebles en que deba llevarse a
cabo la obra publica.

e Comprobar que la construccion de los proyectos de agua potable y drenaje
asignados por contrato se realice de acuerdo a los lineamientos y
condiciones técnicas especificadas.

e Analizar los programas fisicos-financieros de las obras ejecutadas, de
acuerdo a las estimaciones presentadas para asegurar la correcta aplicacion
del presupuesto. )

e Recabar e integrar la informacion y documentos para el cierre administrativo
de los contratos de agua potable y drenaje e informes correspondientes.

¢ Proponer el oficio de requerimiento para que el contratista se presente a
finiquitar la obra concerniente a agua potable y drenaje, en los casos en que
esto no hubiese sucedido dentro de los periodos estipulados en el contrato.

e Proporcionar toda clase de informacion, concerniente a obras, agua potable
y drenaje, que requieran los érganos fiscalizadores correspondientes.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento a Edificios Pablicos

e Adecuar espacios destinados a la poblacién mediante la ejecuciéon de
programas de mantenimiento a edificios puablicos por contrato o por
administracion.

e Ejecutar los trabajos relacionados con el mantenimiento menor, en todas
aquellas edificaciones e instalaciones que brinden una funcién publica y se
encuentren dentro de la demarcacién.

e Realizar Visitas de forma regular al sitio donde se ejecuta la obra publica,
concerniente al mantenimiento a edificios publicos.

e Establecer la residencia de supervisién de las obras con relacion al
mantenimiento de edificios publicos para vigilar que la obra se desarrolle
conforme a la programacion y cumpliendo con la calidad requerida.

e Sistematizar las obras por contrato y el desarrollo y cumplimiento de los
trabajos de mantenimiento a edificios publicos en obras por administracion.
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edificios publicos y equipamiento urbano secundario.

e Solicitar la suspension temporal, en todo 0 en parte, e o coiacontawaua
relacionada al mantenimiento a edificios publicos de acuerdo a las
eventualidades que se susciten de acuerdo al caso.

e Comprobar que los trabajos del mantenimiento a edificios publicos,
realizados por parte del contratista estén debidamente concluidos dentro del
plazo pactado en el contrato.

e Participar en la elaboracion del Programa Operativo Anual de obra Publica,
referente al Mantenimiento a los Edificios Publicos en obras por
administracion.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento a Escuelas

e QOperar programas de mantenimiento a escuelas por contrato o por
administracion.

e Recibir, analizar y procesar las peticiones ciudadanas acerca de las
necesidades de conservacion y reparacion a edificios escolares.

e Gestionar el suministro de materiales, herramientas y equipos, para el
personal operativo de campo, responsable de la ejecucion de trabajos de
mantenimiento por administracion.

e Organizar y dar seguimiento a los trabajos por administracion directa, tanto
en aspecto técnico, como administrativo.

o Comprobar los trabajos de mantenimiento a escuelas publicas.

e Procesar las solicitudes de mantenimiento a edificios de los planteles
escolares de la demarcacion.

e Llevar a cabo la instalacién de la residencia que supervisara los trabajos que
se realizan tanto en obra por administracion como obra por contrato.

e Realizar la visita al sitio donde se va a ejecutar la obra publica, concerniente
al mantenimiento de escuelas.

e Recibir y comprobar que los trabajos de mantenimiento de escuelas
realizados por parte del contratista estén debidamente concluidos dentro del
plazo pactado en el contrato.

PUESTO: Subdireccién Técnica

e Supervisar el seguimiento a los programas de inversion para la contratacion
de obra, de conformidad con el presupuesto anual asignado.
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