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ESTRUCTURA ORGANICA

NOMENCLATURA NIVEL

Direccion General de Gobierno 44

Lider Coordinador de Proyectos de Operacion Administrativa en 23

Gobierno

Coordinacién de Gobierno 32

Subdireccién de Reordenamiento, Mercados y Panteones 29

Jefatura de Unidad Departamental de Giros Mercantiles y 25
Espectaculos Publicos

Jefatura de Unidad Departamental de Via Publica 25

Jefatura de Unidad Departamental de Panteones 25

Jefatura de Unidad Departamental de Mercados 25
Subdireccién de Movilidad 29

Jefatura de Unidad Departamental de Planeacién y Estrategias de o5

Movilidad )
Jefatura de Unidad Departamental de Servicios al Publico 25 A
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PUESTQO: Direccion General de Gobierno

Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México

Articulo 75. A los titulares de las Direcciones Generales de las alcaldias,
corresponden las siguientes atribuciones genéricas:

|. Acordar con la persona titular de la alcaldia el tramite y resolucién de los asuntos
de su competencia;

ll. Certificar y expedir copias, asi como otorgar constancias de los documentos
que obren en sus archivos;

Ill. Legalizar las firmas de sus subalternos, cuando asi sea necesario;

IV. Planear, programar, organizar, controlar, evaluar y supervisar el desempefio de
las labores encomendadas a las Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo que le estén adscritas;

V. Formular dictdmenes, opiniones e informes que les sean solicitados por la
persona titular de la alcaldia, o por cualquier Dependencia, Unidad Administrativa,
alcaldia y los Organos Desconcentrados de la Administracién Publica, en aquellos
asuntos que resulten de su competencia; \

f-""‘

a0

.

VI. Ejecutar las acciones tendientes a la elaboracion de los anteproyectos de
presupuesto que les correspondan;

VIl. Asegurar la correcta utilizacién de los articulos de consumo, asi como del
mobiliario y equipo que les estén asignados a las Unidades Administrativas y
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo;

VIII. Proponer a la persona titular de la alcaldia, modificaciones al programa de
gobierno de la alcaldia y a los programas parciales en el ambito de su
competencia;

IX. Presentar propuestas en el ambito de su competencia ante la persona titular de
la alcaldia, las que podran incorporarse en la elaboracion del Programa General de
Desarrollo de la Ciudad de México y en los programas especiales que se discutany
elaboren en el seno del Instituto de Planeacion Democratica y Prospectiva de la
Ciudad de México;

X. Formular los planes y programas de trabajo de las Unidades Administrativas y
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo, considerando
en ellos las necesidades y expectativas de los ciudadanos, asi como mejorar los
sistemas de atencién al publico;
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ambito de su competencia, para el mejor ejercicio de las atr ORES. GHE tes Son
conferidas, con apoyo en los lineamientos generales corresp

XIl. Prestar el servicio de informacién actualizada en materia de planificacién,
contenida en el programa de gobierno de la alcaldia; y

Xlll. Las deméas que les atribuyan expresamente los ordenamientos juridicos y
administrativos correspondientes, asi como los que de manera directa les asigne
la persona titular de la alcaldia y las que se establezcan en las disposiciones
generales aprobadas por la alcaldia y manuales administrativos, que versen sobre
la organizacién administrativa de la propia alcaldia.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Operacion Administrativa en
Gobierno

e Operar como enlace entre las dreas que conforman la Direccion General de
Gobierno para complementar, retroalimentar y dar resolucién a la
informacién requerida.

o Compilar el informe correspondiente a las acciones realizadas por las areas
adscritas a la Direccién General de Gobierno para el seguimiento
correspondiente.

e Realizar métodos de control y seguimiento de las diversas peticiones en
materia de gobierno, realizadas por las dreas de la Alcaldia Xochimilco y por
la comunidad de la demarcacion territorial para su debida y oportuna
atencion.

e Efectuar las comisiones encomendadas por la Direccion General de
Gobierno, a través de la revision, dictaminacion y seguimiento acorde a las
facultades de la misma.

e Prestar al drea correspondiente de la Alcaldia Xochimilco, el servicio de
informacién actualizada en materia de planificaciéon, contenida en el
programa de gobierno de la alcaldia para el seguimiento que corresponda.

Las demas que les atribuyan expresamente los ordenamientos juridicos vy
administrativos correspondientes, asi como los que de manera directa les asigne
la persona titular de la alcaldia y el superior jerdrquico inmediato, las que se
establezcan en las disposiciones generales aprobadas por la Alcaldia, que versen
sobre la organizacion administrativa de la propia.
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PUESTO: Coordinacion de Gobierno

e Coordinar y vigilar la regularizacién, asi como el desdoblamiento del
comercio formal e informal, en la demarcacién conforme a la normatividad.

e Supervisar, vigilar e inhibir el crecimiento de comercio en la via publica, con
la finalidad de garantizar una buena coordinacion social administrativa.

e Establecer medios de control mediante acciones administrativas en la via
publica, romerias, tianguis y concentraciones con la finalidad de llevar el
buen cumplimiento de la normatividad aplicable en materia.

¢ Regular a los locatarios de mercados publicos para garantizar que se
cumpla con la normatividad sobre la materia.

e Vigilar y acordar la expedicion de permisos de los giros mercantiles o
actividades que asi lo requieran de acuerdo con la normatividad en vigor,
para asegurar su cumplimiento.

e Vigilar y controlar el correcto funcionamiento de Panteones y Crematorios
de la demarcacién para proporcionar servicios con compromiso social, a
través de su debida administracion.

e Instruir que se cobren los derechos y servicios funerarios con apego a las
tarifas oficiales para garantizar un ejercicio transparente.

e Establecer que se proporcionen servicios funerarios gratuitos y donacion de
ataldes a personas de escasos recursos e indigentes para cumplir con el
compromiso social de la Alcaldia.

e Supervisar los ingresos de los centros generadores de la Direccion General
de Gobierno para su debido control y seguimiento.

e Evaluar y supervisar el cumplimiento de la normatividad aplicable en cuanto
hace a las inhumaciones, exhumaciones, cremaciones, refrendos,
adquisiciones, permisos y demas actividades propias del area.

e Planear e instrumentar medidas que contribuyan a la movilidad peatonal sin
riesgo, asi como al fomento y proteccion del transporte no motorizado.

e Evaluar la prestacion del servicio del transporte publico de pasajeros en sus
modalidades autorizadas por la Secretaria de Movilidad.

e Evaluar propuestas de reubicacion temporal y permanente de bases, sitios y
lanzaderas de transporte publico para darle solucion a los
congestionamientos ocasionados por estos.
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mejor control de estos.

e Dirigir las funciones como Presidente de la 17/a Junta de Reclutamiento
para validar el registro de los conscriptos de la demarcacién al Servicio
Militar Nacional.

e Coordinar con la 17/a Junta de Reclutamiento realizando los tramites
necesarios para asegurar que los conscriptos de la demarcacién efectten su
Servicio Militar Nacional.

e Planear el sorteo de conscriptos conforme a la clase en vigor de anticipados
y remisos.

e Definir el nimero de conscriptos que correspondan a la Alcaldia de
Xochimilco.

e Emitir permisos para el uso de la via publica, con base a la normatividad
vigente verificando la no afectacion de la naturaleza y destino de la misma.

e Requerir a la Direcciéon General de Asuntos Juridicos y si fuera el caso con
autoridades del Gobierno de la Ciudad de México, operativos de verificacién
para inhibir la venta de bebidas alcohdlicas en cualquiera de sus
graduaciones en la demarcacion territorial de Xochimilco.

Las demas que les atribuyan expresamente los ordenamientos juridicos y
administrativos correspondientes, asi como los que de manera directa les asigne
la persona titular de la alcaldia y el superior jerarquico inmediato, las que se
establezcan en las disposiciones generales aprobadas por la Alcaldia, que versen
sobre la organizacion administrativa de la propia.

PUESTO: Subdireccion de Reordenamiento, Mercados y Panteones

e Controlar el crecimiento del comercio ambulante, tianguis y concentraciones
mediante la supervision en la via publica acorde a los términos que fije la
normatividad vigente.

o Verificar el seguimiento a las solicitudes para ejercer el comercio en la via
publica y en concentraciones.

o Supervisar que las reubicaciones en la via publica no obstruyan el paso a
entradas de inmuebles publicos o privados, estacionamientos, ni rampas
para discapacitados.
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e Verificar que el area competente elabore los padr dé "COmETIantes
existentes en la via publica.

e Supervisar que los comerciantes cumplan con la normatividad
administrativa vigente, asi como las romerias de acuerdo a las
autorizaciones emitidas.

e Controlar el funcionamiento de los mercados publicos, a través de su
verificacién permanentemente acorde a los lineamientos y términos de la
normatividad aplicable.

e Verificar el seguimiento de las solicitudes que hacen los locatarios en los
mercados.

e Efectuar recorridos por los mercados de la Demarcacién para verificar el
cumplimiento de la normatividad juridica y administrativa.

e Supervisar y analizar la actualizacion de los padrones y el refrendo de
Cédulas, las sesiones de derechos, traslado de dominio por muerte,
obtencién de cédula por extravio y cambio de giro.

e Vigilar que las romerias de los mercados publicos de la demarcacion
cumplan de acuerdo a lo establecido en la autorizacion emitida.

e Supervisar que los giros Mercantiles y de Espectaculos publicos, asi como
las ferias patronales cumpla con lo establecido bajo la normatividad de ley
mediante previas autorizaciones y permisos otorgados de acuerdo a plazos
y términos emitidos.

e Verificar el seguimiento de las diferentes solicitudes de la sociedad y
patronatos de las ferias tradicionales. g

e Evaluar los programas de trabajo de Giros Mercantiles y Espectaculos
Publicos.

e Controlar y supervisar los servicios y funcionamiento de los panteones de la
demarcacion, asi como programar reuniones con los patronatos Pro-
panteones para establecer acuerdos.

e Supervisar los eventos y festividades de los panteones con el fin de brindar
un éptimo servicio a la comunidad.

e Supervisar el seguimiento en las solicitudes inherentes a los panteones.

o Coordinar, reportar a la Subdireccion de Autogenerados de la Alcaldia
Xochimilco y vigilar, los ingresos de los centros generadores de la Direccion
General de Gobierno.
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la finalidad de garantizar una buena coordinacién sociz RIsSiratva,

e Establecer medios de control mediante acciones adr
plblica, romerias, tianguis y concentraciones con la finalidad de llevar el
buen cumplimiento de la normatividad aplicable en materia.

Las demas que les atribuyan expresamente los ordenamientos juridicos vy
administrativos correspondientes, asi como los que de manera directa les asigne
la persona titular de la alcaldia y el superior jerarquico inmediato, las que se
establezcan en las disposiciones generales aprobadas por la Alcaldia, que versen
sobre la organizacién administrativa de la propia.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Giros Mercantiles y Espectaculos
Publicos

e Actualizar y analizar el padrén de Establecimientos Mercantiles de la
Demarcacién Territorial de la Alcaldia a través del Sistema Electrénico de
Avisos y Permisos de Establecimientos Mercantiles de la Ciudad de México

(Si@pem).

e Analizar y resguardar las solicitudes de revalidacién de licencias de
funcionamiento y aviso de declaracién de apertura para su legal
funcionamiento del establecimiento mercantil.

e Tramitar y gestionar las autorizaciones para el funcionamiento de
establecimientos mercantiles considerando la informacién proporcionada
por el interesado, asi como informar a la Coordinacién de Ventanilla Unica
de Tramites de los movimientos llevados a cabo por los titulares de los
establecimientos mercantiles a través Si@pem.

e Analizar y procesar las solicitudes para eventos por una sola ocasién o por
un periodo determinado de tiempo.

e Analizar y procesar las solicitudes para espectaculos publicos, asi como
realizar prevenciones cuando los espectéculos publicos no cumplan con la
normatividad para su autorizacién.

e Elaborar los permisos para la celebracién de espectaculos publicos.

e Analizar la documentacion en materia de establecimientos mercantiles a
través del seguimiento con las dreas competentes.

e Solicitar a la Secretaria de Vivienda la ratificacion de los certificados de uso
de suelo que ingresan los particulares.
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e Solicitar al area competente las visitas de verificac on.tespecta a.10s
permisos de funcionamiento revalidados.

o Realizar inspecciones oculares para validar los datos contenidos en la
documentacion soporte de las solicitudes de altas o revalidacion de
licencias de funcionamiento de establecimientos mercantiles.

e Realizar programas permanentes de difusién y prevencién para la
regularizacion de los establecimientos mercantiles y espectaculos publicos
a través de la aplicacion de los instrumentos necesarios con la finalidad de
evitar riesgos a la ciudadania.

e Realizar y acordar con las instancias involucradas en la materia, programas
para regularizar los establecimientos mercantiles.

Las demads que les atribuyan expresamente los ordenamientos juridicos y
administrativos correspondientes, asi como los que de manera directa les asigne
la persona titular de la alcaldia y el superior jerdrquico inmediato, las que se
establezcan en las disposiciones generales aprobadas por la Alcaldia, que versen
sobre la organizacion administrativa de la propia.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Via Publica

e Sistematizar el crecimiento del comercio informal con el fin de controlar y |
obtener estadisticas de ubicacion y zona de operacion.

o Comprobar que los comerciantes establecidos en la via publica, tianguis y
concentraciones de la Alcaldia funcionen dentro de la normatividad aplicable
para el control correspondiente.

e Realizar recorridos continuos para la supervision y registro de tianguis y
concentraciones para detectar puestos nuevos y retirarlos.

o Actualizar el padrén de comerciantes ambulantes para elaborar estadisticas
por ubicacién y zona de operacion.

e Informar y organizar al comercio ambulante para que no invadan la vialidad,
pasos peatonales, edificios publicos y lugares exclusivos para areas verdes
y/o autorizadas.

e Actualizar el padron de las diferentes organizaciones de tianguis y
concentraciones, mediante el registro del programa SISCOVIP para tener
control de los pagos, por el uso y ocupacién de via publica.

e Operar los programas para la reubicacion de comerciantes ambulantes,
tianguis y concentraciones.
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