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ESTRUCTURA ORGANICA

NOMENCLATURA NIVEL

Alcaldia 47
Jefatura de Unidad Departamental de la Unidad de Transparencia e 25
Informacion Publica
Coordinacién de Ventanilla Unica de Tramites 29
Lider Coordinador de Proyectos de Operacién y Atencion a 23
Tramites “"A”
Lider Coordinador de Proyectos de Operacion y Atencion a 23
Tramites ‘B “
Coordinacién de Comunicacién Social 29
Lider Coordinador de Proyectos de Comunicacion ' 23
Lider Coordinador de Proyectos de Disefio e Informacion 23
Coordinacién del Centro de Servicios y Atencion Ciudadana 29
Coordinacion de Seguridad Ciudadana 29
Lider Coordinador de Proyectos de Seguridad Ciudadana 23
Direccion de Gestién Integral de Riesgos y Proteccion Civil 39
Lider Coordinador de Proyectos de Atencion a Emergencias 23
Jefatura de Unidad Departamental de Evaluacién y Dictamenes 25
Jefatura de Unidad Departamental de Operacién de Brigadas 25
Secretaria Particular 40
Coordinacién de Asesores y Planeacidn del Desarrollo 42
Asesor de Planeacion y Monitoreo del Desarrollo 29
Asesor de Seguimiento del Patrimonio Cultural y Natural 29
Asesor de la Gestion Publica 29
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ATRIBUCIONES Y/O FUNCIONES DE LOS PUESTOS

PUESTO: Alcaldia

Atribuciones Especificas:

De la Constitucion Politica de la Ciudad de México
Articulo 53

Alcaldias

3. Las personas titulares de las alcaldias tendran las siguientes atribuciones:
a) De manera exclusiva:

Gobierno y régimen interior

I. Dirigir la administracion publica de la alcaldia;

Il. Someter a la aprobacion del concejo, propuestas de disposiciones generales
con el caracter de bando, Unicamente sobre materias que sean de su competencia
exclusiva;

lll. Velar por el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos,
circulares y demas disposiciones juridicas y administrativas, e imponer las
sanciones que corresponda, excepto las de caracter fiscal;

IV. Presentar iniciativas ante el Congreso de la Ciudad de México;

V. Formular el proyecto de presupuesto de la demarcacion territorial y someterlo a
la aprobacion del concejo;

VI. Participar en todas las sesiones del concejo, con voz y voto con excepcion de
aquellas que establezca la ley de la materia;

VIl. Proponer, formular y ejecutar los mecanismos de simplificacion
administrativa, gobierno electrénico y politicas de datos abiertos que permitan
atender de manera efectiva las demandas de la ciudadanisg;

VIIl. Establecer la estructura organizacional de la alcaldia, conforme a las
disposiciones aplicables;

IX. Expedir un certificado de residencia de la demarcacion para aquellos que
cumplan con los requisitos sefalados por el articulo 22 de esta Constitucién;
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X. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar vesieTiizatonde
las unidades administrativas adscritas a ellas;

X1. Administrar con autonomia los recursos materiales y [os bienes muebles e
inmuebles de la Ciudad de México asignados a la alcaldia, sujetandose a los
mecanismos de rendicion de cuentas establecidos en esta Constitucion;

XII. Establecer la Unidad de Género como parte de la estructura de la alcaldia;

XIIl. Designar a las personas servidoras publicas de la alcaldia, sujetandose a las
disposiciones del servicio profesional de carrera. En todo caso, los funcionarios de
confianza, mandos medios y superiores, seran designados y removidos libremente
por el alcalde o alcaldesa;

XIV. Verificar que, de manera progresiva, la asignacién de cargos
correspondientes a la administracién publica de la alcaldia, responda a criterios de
igualdad de género;

XV. Legalizar las firmas de sus subalternos, y certificar y expedir copias y
constancias de los documentos que obren en los archivos de la demarcacién
territorial;

Obra publica, desarrollo urbano y servicios publicos

XVI. Supervisar y revocar permisos sobre aquellos bienes otorgados a su cargo
con esas facultades;

XVII. Registrar las manifestaciones de obra y expedir las autorizaciones, permisos,
licencias de construccion de demoliciones, instalaciones aéreas o subterraneas en
via publica, edificaciones en suelo de conservacion, estaciones repetidoras de
comunicacion celular o inaldmbrica y demas, correspondiente a su demarcacion
territorial, conforme a la normativa aplicable;

XVIIl. Otorgar licencias de fusién, subdivision, relotificacion, de conjunto y de
condominios; asi como autorizar los nimeros oficiales y alineamientos, con apego
a la normatividad correspondiente;

XIX. Prestar los siguientes servicios publicos: alumbrado publico en las vialidades;
limpia y recoleccion de basura; poda de arboles; regulacién de mercados; y
pavimentacion, de conformidad con la normatividad aplicable;

XX. Autorizar los horarios para el acceso a las diversiones y espectaculos
publicos, vigilar su desarrollo y, en general, el cumplimiento de disposiciones
juridicas aplicables;

XXI. Autorizar la ubicacion, el funcionamiento y las tarifas que se aplicaran para
los estacionamientos publicos de la demarcacién territorial;
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asi como aplicar las sanciones que correspondan en mate PRI REITEIERS
mercantiles, estacionamientos publicos, construcciones, ediiicaciones, mercad

publicos, proteccion civil, proteccion ecoldgica, anuncios, uso de suelo,
cementerios, servicios funerarios, servicios de alojamiento, protecciéon de no
fumadores, y desarrollo urbano;

XXIll. Elaborar, digitalizar y mantener actualizado el padron de los giros
mercantiles que funcionen en su jurisdiccién y otorgar los permisos, licencias y
autorizaciones de funcionamiento de los giros y avisos, con sujecion a las leyes y
reglamentos aplicables; '

Movilidad, via publica y espacios publicos

XXIV. Disefiar e instrumentar acciones, programas y obras que garanticen la
accesibilidad y el disefio universal;

XXV. Disefiar e instrumentar medidas que contribuyan a la movilidad peatonal sin
riesgo, asi como al fomento y proteccion del transporte no motorizado;

XXVI. Garantizar que la utilizacion de la via publica y espacios publicos por
eventos y acciones gubernamentales que afecten su destino y naturaleza, sea
minima;

XXVII. Otorgar permisos para el uso de la via publica, sin que se afecte su
naturalezay destino, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables;

XXVIIl. Otorgar autorizaciones para la instalacion de anuncios en via publica,
construcciones y edificaciones en los términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

XXIX. Construir, rehabilitar y mantener los espacios publicos que se encuentren a
su cargo, de conformidad con la normatividad aplicable;

XXX. Construir, rehabilitar y mantener las vialidades, asi como las guarniciones y
banquetas requeridas en su demarcacion, con base en los principios de disefio
universal y accesibilidad,;

XXXI. Administrar los centros sociales, instalaciones recreativas, de capacitacion
para el trabajo y centros deportivos, cuya administracion no corresponda a otro
orden de gobierno;

XXXII. Para el rescate del espacio publico se podran ejecutar programas a través
de mecanismos de autogestion y participacion ciudadana, sujetdandose a lo
dispuesto en la normatividad aplicable;
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recuperar la posesion de bienes del dominio publico que ey RaticUares,

pudiendo ordenar el retiro de obstaculos que impidan su ade

Desarrollo econémico y social

XXXIV. Ejecutar en su demarcacién territorial programas de desarrollo social,
tomando en consideracién la participacion ciudadana, asi como politicas y
lineamientos que emita el Gobierno de la Ciudad de México;

XXXV. Disefiar e instrumentar politicas publicas y proyectos comunitarios
encaminados a promover el progreso econémico, el desarrollo de las personas, la
generacion de empleo y el desarrollo turistico sustentable y accesible dentro de la
demarcacion territorial;

XXXVI. Instrumentar politicas y programas de manera permanente dirigidas a la
promocion y fortalecimiento del deporte;

XXXVII. Disefar e instrumentar politicas y acciones sociales, encaminadas a la
promocion de la cultura, la inclusion, la convivencia social y la igualdad sustantiva;
asi como desarrollar estrategias de mejoramiento urbano y territorial, dirigidas a la
juventud y los diversos sectores sociales, con el propdsito de avanzar en la
reconstruccion del tejido social, el bienestar y el ejercicio pleno de los derechos
sociales.

Lo anterior se regira bajo los principios de transparencia, objetividad,
universalidad, integralidad, igualdad, territorialidad, efectividad, participacién y no
discriminacién. Por ningin motivo seran utilizadas para fines de promocion
personal o politica de las personas servidoras publicas, ni para influir de manera
indebida en los procesos electorales o mecanismos de participacion ciudadana.
La ley de la materia establecera la prohibicion de crear nuevos programas sociales
en afo electoral;

XXXVIIl. Prestar en forma gratuita, servicios funerarios cuando se trate de
personas en situacion de calle, y no hubiera quien reclame el cadaver, o sus
deudos carezcan de recursos econdmicos;

Educacion y cultura

XXXIX. Disenar e instrumentar politicas publicas que promuevan la educacion, la
ciencia, la innovacién tecnoldgica, el conocimiento y la cultura dentro de la
demarcacion;

XL. Desarrollar, de manera permanente, programas dirigidos al fortalecimiento de
la cultura civica, la democracia participativa, y los derechos humanos en la
demarcacion territorial;
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Asuntos juridicos

XLI. Prestar asesoria juridica gratuita en materia civil, pen

trabajo, con ajustes razonables si se requiere, en beneficio de los habitantes de la
respectiva demarcacion territorial;

XLII. Presentar quejas por infracciones civicas y dar seguimiento al procedimiento
hasta la ejecucion de la sancion;

XLIII. Realizar acciones de conciliacion en conflictos vecinales que permitan a las
y los ciudadanos dirimir sus conflictos de manera pacifica y la promocién de
medios alternos de solucion de controversias;

Rendicion de cuentas

XLIV. Cumplir con sus obligaciones en materia de transparencia y acceso a la
informacion, de conformidad con la ley aplicable;

XLV.-Participar en el sistema local contra la corrupcion y establecer una estrategia
anual en la materia con indicadores publicos de evaluacién y mecanismos de
participacion ciudadana, asi como implementar controles institucionales para
prevenir actos de corrupcion, mecanismos de seguimiento, evaluacion y
observacion publica de las licitaciones, contrataciones y concesiones que realicen;
y adopcién de tabuladores de precios maximos, sujetandose a lo dispuesto en las
leyes generales de la materia; y

Seguridad ciudadana y proteccién civil

XLVI. Recibir, evaluar y en su caso, aprobar los programas internos y especiales de
proteccion civil en los términos de las disposiciones juridicas aplicables.

b) En forma coordinada con el Gobierno de la Ciudad de México u otras
autoridades:

Gobierno y régimen interior

I. Elaborar los proyectos de Presupuesto de Egresos de la demarcacion y de
calendario de ministraciones y someterlos a la aprobacién del concejo;

Obra publica, desarrollo urbano y servicios publicos

Il. Construir, rehabilitar y mantener puentes, pasos peatonales y reductores de
velocidad en las vialidades primarias y secundarias de su demarcacion, con base
en los lineamientos que determinen las dependencias centrales;

lll. Vigilar y verificar administrativamente el cumplimiento de las disposiciones, asi
como aplicar las sanciones que correspondan en materia de medio ambiente,
mobiliario urbano, desarrollo urbano y turismo;
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IV. Dar mantenimiento a los monumentos, plazas publica GEOCRENIGIFHALO

propiedad de la Ciudad de México, asi como participar en RiGRHTHBREE (ie

aquéllos de propiedad federal que se encuentren dentro
territorial, sujeto a la autorizacion de las autoridades competentes, y respetando
las leyes, los acuerdos y convenios que les competan;

V. Rehabilitar y mantener escuelas, asi como construir, rehabilitar y mantener
bibliotecas, museos y demas centros de servicio social, cultural y deportivo a su
cargo, de conformidad con la normatividad correspondiente;

VI. Construir, rehabilitar, mantener y, en su caso, administrar y mantener en buen
estado los mercados publicos, de conformidad con la normatividad que al efecto
expida el Congreso de la Ciudad de México;

VII. Proponer y ejecutar las obras tendientes a la regeneracion de barrios y, en su
caso, promover su incorporacion al patrimonio cultural, en coordinacién con las
autoridades competentes;

VIIl. Ejecutar dentro de su demarcacion territorial los programas de obras publicas
para el abastecimiento de agua potable y servicio de drenaje y alcantarillado y las
demds obras y equipamiento urbano en coordinaciéon con el organismo publico
encargado del abasto de agua y saneamiento de la Ciudad de México; asi como
realizar las acciones necesarias para procurar el abastecimiento y suministro de
agua potable en la demarcacion;

IX. Prestar el servicio de tratamiento de residuos solidos en la demarcacion
territorial;

X. Formular y presentar ante el Gobierno de la Ciudad de México las propuestas de
programas de ordenamiento territorial de la demarcacién con base en el
procedimiento que establece esta Constitucion y la ley en la materia;

Xl. Intervenir en coordinacion con la autoridad competente, en el otorgamiento de
certificaciones de uso de suelo, en los términos de las disposiciones aplicables;

Xll. Promover la consulta ciudadana y la participacién social bajo el principio de
planeacion participativa en los programas de ordenamiento territorial;

XIlI. Colaborar en la evaluacion de los proyectos que requiere el Estudio de
Impacto Urbano, con base en los mecanismos previstos en la ley de la materia
cuyo resultado tendra caracter vinculante;

Desarrollo econémico y social

XIV. Presentar a las instancias gubernamentales competentes, los programas de
vivienda que beneficien a la poblacién de su demarcacion territorial, asi como
realizar su promocion y gestion;
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XV. Realizar campafas de salud publica, en coordinacid n MSOHMETIPAdEs
federales y locales que correspondan;

XVI. Coordinar con otras dependencias oficiales, instituciones publicas o privadas
y con los particulares, la prestacion de los servicios médicos asistenciales;

XVII. Establecer y ejecutar en coordinacion con el Gobierno de la Ciudad de México
las acciones que permitan coadyuvar a la modernizacién de las micro, pequefias y
medianas empresas de la demarcacion territorial;

XVIIL. Elaborar, promover, fomentar y ejecutar los proyectos productivos que, en el
ambito de su jurisdiccion, protejan e incentiven el empleo, de acuerdo a los
programas, lineamientos y politicas que, en materia de fomento, desarrollo e
inversion econdmica, emitan las dependencias correspondientes;

XIX. Formular y ejecutar programas de apoyo a la participacion de las mujeres en
los diversos ambitos del desarrollo, pudiendo coordinarse con otras instituciones
publicas o privadas, para la implementacion de los mismos. Estos programas
deberan ser formulados observando las politicas generales que al efecto
determine el Gobierno de la Ciudad de México;

Educacion y cultura

XX. Efectuar ceremonias civicas para conmemorar acontecimientos histéricos de
caracter nacional o local, y organizar actos culturales, artisticos y sociales;

Proteccion al medio ambiente
XXI. Participar en la creacion y administracion de sus reservas territoriales;

XXIl. Implementar acciones de proteccién, preservacién y restauracion del
equilibrio ecologico que garanticen la conservacion, integridad y mejora de los
recursos naturales, suelo de conservacién, dreas naturales protegidas, parques
urbanos y areas verdes de la demarcacion territorial;

XXIIl. Disefiar e implementar, en coordinacion con el Gobierno de la Ciudad de

México, acciones que promuevan la innovacion cientifica y tecnolégica en materia
de preservacion y mejoramiento del medio ambiente;

XXIV. Vigilar, en coordinacién con el Gobierno de la Ciudad de México, que no sean
ocupadas de manera ilegal las areas naturales protegidas y el suelo de
conservacion;

XXV. Promover la educacion y participacidon comunitaria, social y privada para la
preservacion y restauracion de los recursos naturales y la proteccidn al ambiente;

Asuntos juridicos

Pédgina 10 de 107







