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El Gobierno de la Alcaldia Xochimilco, tiene la responsabilidad de garantizar la
prestacion de los servicios publicos dentro de su demarcacion territorial, basado en
lo dispuesto en la Constitucion Politica de la Ciudad de México y la Ley Organica de
Alcaldias de la Ciudad de México. De ahi que, para la mas eficiente atencién de las
demandas sociales y una mas equitativa y eficaz prestacion de los servicios
publicos, la administracién publica de la Alcaldia debe basarse en un instrumento
juridico-administrativo que permita la asignacion de atribuciones y la identificacion
de funciones en cada una de las areas que la integran.

En ese sentido, el presente Manual Administrativo tiene por objeto proporcionar
informaciéon basica sobre la organizacién interna de la Alcaldia Xochimilco,
convirtiéndose en un instrumento agil de trabajo para el personal de la Alcaldia, y de
conocimiento para el particular interesado, cumpliendo asi con los principios
bédsicos de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México.

Este documento integra la informacion actualizada de la organizacion interna, que
contiene: Antecedentes Historicos, la Mision, la Vision, el Marco Juridico de
Actuacion, las Atribuciones, la Estructura Organica, los Organigramas, las Funciones
y los Procedimientos, presentando una visién de conjunto del Organo Politico
Administrativo al precisar responsabilidades.
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En el Organo de Difusién del Gobierno de la Ciudad de Méxic
1 del 5 de febrero de 2017, la Jefatura de Gobierno, expide la Constitucion Politica
de la Ciudad de México, en el que se establece en el Articulo 53, Apartado A, Numeral
1 de dicha Constitucion, que las alcaldias son érganos politico administrativos que
se integran por un alcalde o alcaldesa y un concejo, electos por votacién universal,
libre, secreta y directa para un periodo de tres afios. Estaran dotadas de
personalidad juridica y autonomia con respecto a su administracion y al ejercicio de
su presupuesto, exceptuando las relaciones laborales de las personas trabajadoras
al servicio de las alcaldias y la Ciudad.

Las alcaldias son parte de la administracion publica de la Ciudad de México y un
nivel de gobierno, en los términos de las competencias constitucionales y legales
correspondientes. No existirdn autoridades intermedias entre la o el Jefe de
Gobierno y las alcaldias.

En el Articulo Transitorio PRIMERO de dicha Constitucion, establece que esta
entrara en vigor el 17 de septiembre de 2018, excepto por lo que hace a la materia
electoral, que estard vigente a partir del dia siguiente al de su publicacidn, y que en
el Articulo Transitorio VIGESIMO SEGUNDO de la misma, sefiala que las y los
integrantes de las alcaldias iniciardn sus funciones el 1 de octubre de 2018.

En concordancia con lo dispuesto en el Articulo Transitorio DECIMO SEGUNDO de
la mencionada Constitucion Politica de la Ciudad de México con respecto a las leyes
inherentes a la organizacion, funcionamiento y competencias necesarias para las
alcaldias, a partir del inicio de sus funciones en 2018, que entrarédn en vigor una vez
que lo haga la propia Constitucién. En el referido Organo de Difusién del Gobierno
de la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, Vigésima Epoca, No. 314 Tomo | del 04
de mayo de 2018, se expide la Ley Orgénica de Alcaldias de la Ciudad de México.

En dicha Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México, establece en el Articulo
9, que las Alcaldias son parte de la administracion publica de la Ciudad de Méxicoy
un nivel de gobierno, en los términos de las competencias constitucionales y legales
correspondientes. No existiran autoridades intermedias entre la jefa o el jefe de
gobierno y las Alcaldias; y en lo que respecta a la integracion y organizacion de las Z
Alcaldias, en el Articulo 15 de dicha Ley, establece que las demarcaciones
territoriales son la base de la division territorial y de la organizacion politico
administrativa de la Ciudad de México. Se conforman por habitantes, territorio y
autoridades politicas democraticamente electas. Son el orden de gobierno mas
proximo a la poblacion de la Ciudad y sus instituciones se fundamentan en un
régimen democratico, representativo y de participacion ciudadana, asi como en los
preceptos del buen gobierno.
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