SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

) (oo O

Ay /!?;?%"%i 09/’0 GOBIERNO DE LA COORDINACION GENERAL DE EVALUACION, MODERNIZACION
Y/ \7 o) (/,) Skt e Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO
A ,)f Bt lo] R & .
. »5»1‘. \ N :\\u, (b \\\h.
s X o5 \Zs.\' Ciudad de México, a 08 de noviembre de 2019
/ Z. i SAF [CGEMDA/0236/2019
-4 "\ C. José Carlos Acosta Ruiz

4 A

2 @” Alcalde y Presidente del Comité de Fomento
Econdmico de la Alcaldia Xochimilco
Presente

En respuesta a su oficio XOCH13-ALX/838/2019 recibido el 05 de noviembre de 2019 mediante el cual se
atiende lo previsto en el similar SAF/SSCHA/CGEMDA/10753/2019, por el que se emitié Dictamen de
Procedencia al Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Fomento Econdémico de la
Alcaldia Xochimilco.

Derivado de lo anteriory con fundamento en el articulo 106 fraccién VIl del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, asi como en los Lineamientos Generales
para el Registro de los Manuales Administrativo y Especificos de Operacién de las Dependencias,
Organos, Entidades de la Administracién Publica de la Ciudad de México; asi como de las Comisiones,
Comités, Institutos y cualquier otro Organo Administrativo Colegiado o Unitario que constituya la
Administracion Publica de la Ciudad de México, se comunica que esta Coordinacion General de
Evaluacion, Modernizacion y Desarrollo Administrativo otorga el siguiente registro:

4 )
Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Fomento
Econdmico de la Alcaldia Xochimilco:

Numero de Registro MEO-300/081119- OPA-XOCH-12/160719
. J

No omito subrayar que, en términos de la normatividad aplicable, el contenido del Manual, su aplicacion

y difusion queda bajo su responsabilidad de conformidad con lo establecido en los Lineamientos
Noveno, Numeral Quinto, fraccion VI, Décimo Segundo y Décimo Tercero T
Generales.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

\ LIC. RAQUEL CHAM /!{E LA ROSA 0780
Coordinadora General de Evaluacidn, M de;y’ﬁizacién y Desarrollo Administrativo ol ol
/

VCT B180264
RIP/NBGM/
& 1
i /Y Al Tt CIUDAD INNOVADORA

Ale Mitemoc. O 06000, Ciadad de Meéxicn Y Dt DERECHOS

Tel (00 uxt. H800K
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s de la Administracion Publica y los de otras instancios de
gobierno con que se cuente, o fin de promoverios en las micro, pequeric y mediana empresas
ubicadas en sus respectivas demarcaciones territoriales;

Vil. Difundir el Programa de Adquisicione

Vill. Promove
toma de decisiones y que permita a los ciudadanes, el acceso inmediato a ésta, acorde con la

nstitucion y las Leyes aplicables en la materia; y

IX. Las demas que se desprendan de los ordenamientos

<
v
Pdgina 7 de 22



DAL D

ey A,J:M:m Modernizacion v Desarrollo Adn,
e Admunstr,

XOCHIMILCO

/ %.-W.MM.

1

C i . ‘
Hinacian ¢

Qordinacion Generaf de Evaluacién j

ativo i

¥

]

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIFNTO DEL COMITE DF
FOMENTO FCONOMICO

il GOBIERNO DE L,
A
;){4 CIUDAD bE México i
76D i
i
Secretaria de ini |
etaria de Adm;msmm(m v Finanzas i

V. FUNCIONES

Poraelc

a) DE LA PRESIDENCIA

i Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias.

xmpate, conto

Sarticipar con voz y voto en las secciones del Srgano, en caso de

V. someter las propuestas de acuerdos o la consideracion y votacion de los integrantes

V. Promover v vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados en las s¢
(4 ;

las responsabilidades asignadas.

. darles seguimiento e

inarias del comité, los acuerdos ast

oo

VI promover el cumplimiento de los lineamientos aplicables y vigentes sobre |

i § H i o ey g
Vil impulsor los proyec

b) DEL VICEPRESIDENTE

I Sustituir los ausencios del presidente, cuondo este no pueda presidiy las sesi

1 e . friengs
1 servir de enloce

=7

nico ol comité,

V. Proporcionar apoyo té

V. Auxilior of Presid

VI Dar sequimiento ¢
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Vi Acordor con el presidente lo Fecha, hora v lugar de
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N\ ¢ DEL SECRETARIO TECNICO.

.

f’-ivc:amfvr {a orden del dia de las sesiones del comité y someterla a la considera:

[

todas tas drdenes del dia de é erct incluirse un punto relativo ol sequimiento de fos

Gn del comité. En
SUNtos y proyectos

acordados en las sesiones anteriores.

‘erificar la asistencia de los miembros del comité, e informar al presidente sobre la existencia del

i, Ve

quorum legal.

;

\ M. proponer y promover acuerdos para impulsar y fortalecer los mecanismos de los programas

eCconemicaos y cooperativos.

iones extraordinar 1G58 x?{‘v’!(? autorizacion del pre sicle nte, cuo ndo sec necesario.

o términos

V. Coordinar la integracion de las carpetas para las sesiones y remitirlas o

i0s presentes lineamisntos.

Vi, Registrar y coordinar el sequimiento y cumplimiento de los acuerdos, en los plazos

las responsabilidades asignadas.

.

control y

o las sesiones ordinarias y extigordinorias
thilecida

or con toda oportunidad las convoc as pa
enviarlas a los miembros e invitados con :’0 m?z‘,mo(foo N est

IX. Hacer llegar las invitaciones a personas e instituciones que se hayo acordado en el sepo del comité
y cuya asistencia sea relevante en el desarrollo de los proyectos.

1%
/(L,

/% convocatoria a las sesiones del comiteé.

X Informar o la comunidad que la Alcaldia, o través de los medios de comunicas ion masiva, de la

X Elaborar reportes de control y sequimiento de los proyectos aprobados v que son maoterias de las

e

SES :/V)(“g G!?””‘@

e los comunicados gie el comité determine con relacién ¢

Xil. Elaborar las actas de las sesiones v haoc

persena instituciones de los sectores D ;”'Q‘O, ;Q)i'i‘v’G»\ RV ol asi como enviar una a Copic o del acta ¢

o Pagina 9 de 22
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FOMENTO FCONOMICO
la vicepresidencia de este comité,
d} VOCALES O REPRESENTANTE DE LAS ORGANIZACIONES

i. desempefiar las actividades necesarios para la consecucion del objeto del presente acuerdo. /

i participar en los acciones de sequimiento que garanticen la ejecucion de los programas y el
cumplimiento de los compromisos establecides,

it asistir o las sesiones ordinarias y extroordingrios gue se convoquern.

55}

V. Analizar con oportunidad los asunios qgue se consignen en el orden d

V. Proponer en forma clara y concreta, olternativas para la solucion y atencion de los asuntos que se

ten o lo conside ,’(}(’JOI“’ y resolucion del comité.

o su conformidad o no, conlog

4 Ao el
lidad de vocaol

Vi Emitir su voto en los asuntos que se ve
minuta de acueirdos, v en Su Caso, susc

,\/{}"’ Jil 25U

del comité,
e} DEL ORGANQ INTERNO DE CONTROL
1. Asistir puntualmente ¢ las sesiones del Comité vy participar con vouz.
i Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del diu;

; o ‘<

e su competencia el cumplimiento de |

V. Firmar la documentocion correspondiente o las sesiones en las que portici
V. Las demds que expresamente tes asigne la normatividad.

Pagina 10 de 22 ¢
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CRITERIOS DE OPERACION
El Comité orientard su actuacion conforme g los politicas siguientes:
De normuotividad

" 7

Coadyuvar el estricto cumplimiento de lo Ley para el desarrollo Economico de la Cludad de México y
de las demés aplicaciones sobre la materio.

De vigilancia

1 que la Direccion de Fomento Econdmico y Cooperativo cumplaon con el z‘,fﬂr’ no v forma con lo
1 de informar sr):‘w> el e ‘0 de los proyectos economi ‘

De Acreditacion.

Ft titular de lo Alcaldia  serg el p - por escrito a su
representante ante el Organo colegi

cuando las circunstancias lo ameriten,

De tas Suplencias

{

esidencia, Se
ntar con suplent

taria Tecnica,

v como Vocales,
fe conformidad con lo

Las personas servidores piblice
Asesoras/es y Organo Interno a’v?

¢

o3
o}
ot
=
-~
]
~Z
s
=
=
.
BF
~
(=
o
=

penier

L Lo ausencia de o Presidencia serd suplida por lo Secretario Técnic

i

de la Secretaria Técnica serd suplida por la persona servidoro piblica designada por la

por ff(? DErSONG

it deberdn reql :
con copio ala Secretaria ?e:c;?f'C{; pard su registro y acred *’“",t' in & SL*On:iV‘:?rCS

suplentes tendrdn las focultades, funciones y responsabilidades de sus integrantes
cual, son corresponsabl s decisiones y acciones tomadas por el Comité,

de

o Pégina 11 de 22
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Cuondo asisto la persona suplente y en el tronscurso de la sesion se incorpore o persona titulor, lo
suplente podra sequir participando en la reunion en la colidad de integrante gue le corresponda, con
sus funciones y responsabilidades inherentes.

%
ol
£
>
=
ey
»
2
e ———

B) De las Sesiones

s sesiones ordinorias se levaran o cobo de maonero cuatrimestral, T asuntos gue
ratar, en cuyos Casos deberd noti >l cancela ‘iér? o las y los int del Comité con ol
ey i
1

menos dos dias habiles de anticipacion de la fecha prevista para la sesion que corresponda.

catoria deberd ser notificada
celebracion de lo sesid

;

nes extraordinarios se reglizaran cuondo se estime nec
de las persongs Vocales, previa convocatoria de la Presidencia,

9 ;

Para sesiones extraordinarias la convocatoria deberd ser notificada o las v los integr
con crf menos un dia habil previo o lo C{-?m}g.,?f'ﬁ‘”'é’j 1 dle la sesion,

Ensucaso, las v los Vocales envigrdn o la .Q{-?crf.-?i{ tria Técnica la documen 8] 5
asuntos que seon necesarios del Comité, con un minimo de 8 dios f"zrrf:f;’sx& rz’@ (,"f'( ipacién a lo
recalizacion de cado sesion, conforme az‘-f f”i‘;;(}'(‘fia} de sesiones ordinaiios apiobado.

Publica; no cwff nte, cu ,,u“s’o e ) :
0N, ésta podré celebrorse fz;@;‘o }'_ /’ mismao, aqm;rjs, constancia de tal circunstancia en el acta
' ,’i-:-‘-;“;ésf o bien, indicandolo de eso forma en lo respectiva convocatorio.

Fn caso de gusencio tanto de la Presidencia como lo Secretaria Técnica simulténeamente, no

N
podrécelebrarse lo sesion. A
o v 7w ~r s ; \ \

Fn los convocatorias de las sesiones se deberd seficlar, como minimo, fecha, hora v lugar de

celebracion de la sesion, e indicar si se trato de sesion ordinaria ¢ extraordinaria, asi como deberd
adjuntarse la carpeta de trabajo correspondiente o la sesion a celebrar, misma que deberd contener

como minimo lo siguiente:

A

a) Lista de gsistencic
b) Declaracion del gurum
¢} Orden del div

Pégina 12 de 22
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J Acta de la sesion anterior

guimiento de acuerdos
) Documentos soporte de los asuntos a trata
g) Asuntos generales

3

e)

=

~

o

La informacion sefiolada en los incisos d), e} v g} no serd ¢ pf(frz’?!’v frmandage de s<3sionf->§
extraordinarios, toda vez que el acta de lo sesion anterior debe é aprt

.

el sequimiento de los acuerdos aprobados deberG informarse en [a sé >f;' ordinmi;‘ §'£J;f?f~@ ente,

El Comité emitira y difundirG los formatos para la presentacion de casos ;Joz’ parte de !m pm'sor'ﬁr
Vocales, quienes en caso de presentar alguno deberdn enviarlos con un minimo de 5 dias habiles de
Hdendario de sesiones ordinorias

o
o

anticipocion o la realizacion de coada sesion prevista en el
obado.

Las personas integrantes del Comité analizaran el contenido de la carpeta previo o lu sesion, o efecto
de estar en posibilidades de, en los casos que asi correspondan, emitic sus comentarios v/o su
otacion.

Las personas integrantes del Comité presentes o la sesion se registrarén en la lista de osistencia, en lo
wfu! anotarén /05 JQUZC‘[!E@S datos: nombre, firma y cargo.

Lo Presidencia conduciré las sesiones del Comité y establecerd el formato de participocion y
exposiciones de las personas integrantes del Comité, y de cada una de las sesiones se levantaré act ta,
216G ser firmada por los osister ion correspondiente, misma que consignard, como

S ¢

den del dia

rerdos adoptados

Votocion obtenida

Comentarios adicionales

g Ciﬂrr{ de lo sesion

1o z,}/z M SEsSion oi dmfmr* de coda ejer
ordinarias del ejercicio fiscal siguiente.

icio se deberd someter gl Com alendario de sesiones

Para la adopcion de acuerdos, dictaminacion y toma de decisiones, se requerird de al menos el 50%
de los votos a favor. En caso de empate, lo Presidencia tendran voto de calidad.
Los acperdos ados por el Comité seran de observancia obligatoria para lus Unidades

NG

7

Pdgina 13 de 22

—
.



YA GoBg
20 ZOBIERNO pg
Qik} CIUDAD pg erfc[-g

Secretar;
wietana de Adminictean:
AlGministracigy, + Finanzag

Coordinacigy ¢; :
. 1nacion Genergj de Evalyacig
‘ K ci i
Od(.rI)lZZClOn Y Desarrojjq Ad & |
$ A

™

CIUDAD DE MEXICO

llxizzl.\ll‘::.';\(» ]

T ————

COMITE DF
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, N
o Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operative de cada Organo de lo

VG

Administrativos

Administracion Pablica.

(‘f I

Los Acuerdos
TRy g i i oy g
derecho o voto, contando con |

¢) bel Quorum
ol 5004 mas uno de las

Para la celebrocion valida de las sesiones se requerirG de la asistencia min,

nas integrantes con derecho a voto.

persona
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CIIDAD DE MEXICO

PEMER A ALCALDEG

XOCHIMILCO o izacion ¥ Desarrolia Adunstralis

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DF
FOMENTO ECONOMICO
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GOBIERNO DE LA
CiUDAD DE MEXICO

Secretaria de Administracion v Finanzas,
Coordinacion General de Evaluacion,

MILCO

L ensea ALCALDIA

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DF
FOMENTO ECONOMICO

vili. GLOSARIO

Para efectos del presente Manual, se entenderd por:

o contiene lo informaocion « ermite conocer, onalizar y
minimo Lo list ysistencic, orden del dia, el
imien m d{z? acuerdos, la presentocion de casos y en su caso,

Carpeto de trabojo: Documentacion
dictominar en el pleno del Comité
acte o minuta de la sesion anterior, el se

73
Fas
i
-y
L4

los asuntos generales.
Comité: Comité de Fomento Fcondmico de la Alcaldio de Xochimilco.

Convocatoria: Documento formal por el que se convoca o los miembros del C omité g unag sesion de
trabajo en lugar, fecha y hora determinado

Alcaldia: El Organo Politico Administrativo en Xochimilco.

Ley: Ley para el Desarrollo Economico del Distrito Federal.

Registro: Documento que acredita o asistencia de los miembros del Comité v que permitird
determinar si existe quérum legal o no paro efectuar o suspender las sesiones a las que se convocd.

Pleno: La presencia del 100% de vocales titulares y/o suplentes con derecho o voz y voto.
Qudrum: Asistencia del 50% mds uno de los vocales titulares o suplentes con derecho ¢ voz y voto,

Sesidn: Periodo formal de trabajo para que el Comité ejerza sus funciones legales y resuelve los casos
nton o su consideracion,

Y USUnLos que se pre
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iX.

VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

arlos Acosta Ruiz

Ai{:a!de

VICEPRESIDENTE

SECRETARIO TECNICO

———
fi Ardrs ?/ "V ko Ty i f i3 H 2 H I
bag. Adrian Teodorgonzalez Jutrez Lic. José Luis Zaldivar Olivares
Director General de Planeacion y Director General de Turismo y Fomento
Seguimiento de la Economia de la

Feonomico
Secretaria de Desarrollio Fcondmico del
Gobierno de lo Ciudad de México

REPRESENTANTE

REPRESENTANTE

Lic. Claudio Mendozo Bortolo
Jefe de Unidad Departamental de
Planeacion de la SEDECO

) P A Se & 2
el fé/c%;ou Mart

o de Trabajo y Fomento al

Empleo
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ALY

REPRESENTANTE

k)

/ “Lic. Delia Gise a{jz 1y )v!{y/mz
Estudios

REPRESENTANTE

Men C. Pedro Gutidrrez Nava
i17] ﬁ;r@dam de {"omms de

Director General de Produccion
Sustentable de CORENADER Tecnoldgicos y de Servicio Numero 49
REPRESENTANTE

REPRESENTANTE

Mtra. A Camac erndandez. C.P. Nallely Medina Mendoza
Jefe e lo Seccion de Estudios de Coordinadora de Alimentos de Grupos
Posgrado e Investigacion de la Escuela Especializados CANACO Ciudad de
Superior de Comercio y Administracion México
Tepepan del IPN
REPRESENTANTE

REPRESENTANTE

.

)7
Oscar Becerril Ibdfiez. Livia Vi(’iaf’f%}v’? Gu Yecre2
Presidente de lg Mesa Directiva del Presidenfa en Alcaldia Xochimilco de la
COPARMEX CDMX

Consejo Ciudadano Alcaldia Xochimilco
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