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Ciudad de México a 26 de junio de 2024
SAF/DGAPYDA/DEDYPO/0747/2024

C.P. ALBERTO ZAMORA BERBER

Director General de Administracién y Presidente
del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos de la Alcaldia Xochimilco.

azamorab@xochimilco.cdmx.gob.mx
PRESENTE

En respuesta al oficio XOCH13-DGA/2802/2024, recibido por medios electronid@sdel junio del 2024
mediante el cual se atiende lo previsto en el similar SAF/DGAPYDA/DEDYPO/0656/202, quar esta
Direccion Ejecutiva emitié Dictamen de Procedencia al Manual Especifico de Operaci@Qordi€ Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Alcaldia Xochimilco

Derivado de lo anterior y con fundamento en el articulo 112 TER fraccion VIl del Reigldnterior del Poder

Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de Méxicopagi en lod.ineamientos para el Registro

de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacionlalddministracion Publica de la Ciudad de
Méxica publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de julio dee20ff@to comunicarle que
esta Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales otorga el siguierggd?egi

REGISTRO

Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de
Alcaldia Xochimilco.
(Incluyendo el Anexo Juridico que forma parte del mismo y que contiene los archived tidiposiciones
normativas que integran el marco juridico)

Numero de Registro: MEO-COTECIAD-XOCHH-4E7304CF

No omito subrayar que, en términos de la normatividad aplicable, el contenido del Manual, isacepl y
difusién queda bajo responsabilidad de ese Organo de conformidad con lo establecido Eimdasientos
Décimo Primero, Décimo Segundo y Décimo Tercero de los Lineamientos citados.
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Asimismo, para cualquier asesoria y apoyo que se requiera queda a sus ordenes el Lic. Roberto Juarez Pérez
Director de Desarrollo Organizacional, en el correo electronidmerto.juarez@cdmx.gob.m»o en los teléfonos
55 5134 2500 y 55 5134 2600 ext. 5614.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para reiterarle mi consideracion distinguida.

ATENTAMENTE

LIC. RAQUEL CHAMORRO DE LA ROSA
Directora Ejecutiva de Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales

C.c.c.e.p.Lic. Sergio Antonio L6pez Montecino. Director General de Administracion de Personal y DesarrolloiAidimativo. -
cccepcdeasyci@finanzas.cdmx.gob.mx
C. Juana Onésima Delgado ChavezAlcaldesa Sustituta de Xochimilcgdelgadoc@xochimilco.cdmx.gob.mx
Lic. Roberto Juare Pérez - Director de Desarrollo Organizacionatoberto.juarez@cdmx.gob.mx
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1. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION (Federal y Local)
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UMEM)TQEUH Ejecutiva de Dictaminacion

vy Procedimientos Organizacionales

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Vigente.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de

México el 5 de febrero de 2017. Vigente.

LEYES

3. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 13 de diciembre de 2018. Vigente.

4. Ley de Archivos de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el

18 de noviembre de 2020. Vigente.

5. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial

de la Ciudad de México el 01 de septiembre de 2017. Vigente.

6. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 06 de mayo de 2016. Vigente.

7. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 31 de diciembre de 2018.

Vigente.

REGLAMENTOS

9. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 de enero de 2019. Vigente.

CIRCULARES
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Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de abril de 2018. Vigente.
8. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
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10. Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las
Delegaciones de la Administracion Publica del Distrito Federal. Publicada en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 18 de septiembre de 2015. Vigente.

11. Circular por medio de la cual, se racionaliza la generacidn y entrega de copias de conocimiento,
derivadas de la actuacion de los servidores publicos de la Administracion Publica del Distrito
Federal. Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 01 de octubre de 2015. Vigente.

NOTA: El contenido de este marco juridico se encuentra referido en el Anexo Juridico, el cual se
adjunta al presente manual y que contiene los archivos electronicos de la normatividad que forma
parte de este.
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Il. OBJETIVO GENERAL

Establecer las directrices organizacionales y operativas para el funcionamiento del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos mediante la descripcion detallada de sus atribuciones,
funciones y procedimientos, en apego a lo establecido en la Ley de Archivos de la Ciudad de México

y demas normatividad aplicable en materia archivistica.
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