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1.  Direccién General de Participacion Ciudadana 44
2.  Subdireccion de Acciones Interinstitucionales y Vinculacion Ciudadana 29
3. Lider Coordinador de Proyectos de Participacion Ciudadana "A" 23
4.  Lider Coordinador de Proyectos de Participacion Ciudadana "B" 23
5.  Lider Coordinador de Proyectos de Participacion Ciudadana "C" 23
6. Lider Coordinador de Proyectos de Participacion Ciudadana "D" 23
7.  Subdireccion de Programas Comunitarios 29
8. Lider Coordinador de Proyectos de Programas Comunitarios "A" 23
9.  Lider Coordinador de Proyectos de Programas Comunitarios "B" 23
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ATRIBUCIONES Y/O FUNCIONES

DIRECCION GENERAL DE PARTICIPACION CUDADANA

PUESTO: Direccién General de Participacion Ciudadana

Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México

CAPITULO Il DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES DE LOS TITULARES DE LAS DIRECCIONES
GENERALES DE LAS ALCALDIAS

Articulo 75. A los titulares de las Direcciones Generales de las alcaldias, corresponden las
siguientes atribuciones genéricas:

I. Acordar con la persona titular de la alcaldia el tramite y resolucion de los asuntos de su
competencia;

II. Certificar y expedir copias, asi como otorgar constancias de los documentos que obren en sus
archivos;

1. Legalizar las firmas de sus subalternos, cuando asi sea necesario;

IV. Planear, programar, organizar, controlar, evaluar y supervisar el desempefio de las labores
encomendadas a las Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-
Operativo que le estén adscritas;

V. Formular dictdmenes, opiniones e informes que les sean solicitados por la persona titular de la
alcaldia, o por cualquier Dependencia, Unidad Administrativa, alcaldia y los Organos
Desconcentrados de la Administracion Publica, en aquellos asuntos que resulten de su
competencia;

VI. Ejecutar las acciones tendientes a la elaboracion de los anteproyectos de presupuesto que les
correspondan;

VII. Asegurar la correcta utilizacion de los articulos de consumo, asi como del mobiliario y equipo
que les estén asignados a las Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico-Operativo a su cargo;

VIII. Proponer a la persona titular de la alcaldia, modificaciones al programa de gobierno de la
alcaldiay a los programas parciales en el ambito de su competencia;

IX. Presentar propuestas en el ambito de su competencia ante la persona titular de la alcaldia, las
que podran incorporarse en la elaboracion del Programa General de Desarrollo de la Ciudad de
México y en los programas especiales que se discutan y elaboren en el seno del Instituto de

Planeacién Democratica y Prospectiva de la Ciudad de México; _;""
X. Formular los planes y programas de trabajo de las Unidades Administrativas y Unidades «
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo, considerando en ellos las necesidades y [

expectativas de los ciudadanos, asi como mejorar los sistemas de atencién al publico;
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XI. Proponer a la persona titular de la alcaldia, la celebracién de convenjos en el dmbito de su
competencia, para el mejor ejercicio de las atribuciones que les son confefidas, con apoyo en los
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lineamientos generales correspondientes;

XII. Prestar el servicio de informacion actualizada en materia de planificacion, contenida en el
programa de gobierno de la alcaldia; y

XlIl. Las demés que les atribuyan expresamente los ordenamientos juridicos y administrativos
correspondientes, asi como los que de manera directa les asigne la persona titular de la alcaldia
y las que se establezcan en las disposiciones generales aprobadas por la alcaldia y manuales
administrativos, que versen sobre la organizacién administrativa de la propia alcaldia.

ACUERDO POR EL QUE SE DELEGA AL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE TURISMO Y
FOMENTO ECONOMICO Y AL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE PARTICIPACION CIUDADANA
DE LA ALCALDIA XOCHIMILCO, EL EJERCICIO DIRECTO DE LAS FACULTADES QUE SE INDICAN
(Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 28 de mayo de 2019).

SEGUNDO.- Se delega en el Titular de la DIRECCION GENERAL DE PARTICIPACION CIUDADANA, el
ejercicio directo de las facultades que expresamente se sefialan en los articulos 29 fraccion Xl y
35 Fraccién |, de la Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México, a saber:

.- Organizar y desarrollar los instrumentos de participacién ciudadana previstos en la Ley de la
materia en la Ciudad de México;

Il. Implementar convenios de obra con la colaboracién ciudadana;

I1. Coordinar servicios logisticos de apoyo a los érganos de representacién ciudadana, para el
desarrollo de Asambleas, festividades tradicionales, reuniones vecinales y escolares;

IV. Conciliar conjuntamente con las dreas ejecutoras y los 6rganos de la representacién
ciudadana, la definicion especifica de aplicacién del presupuesto participativo correspondiente,
previo a la ejecucion del mismo.

V. Coordinar con las éreas ejecutoras del presupuesto participativo, la entrega de los informes
previstos en la normatividad aplicable en la materia de participacion ciudadana de la Ciudad de
México;

VI. Realizar los procesos, trémites y seguimientos necesarios para la ejecucion de los proyectos
del presupuesto participativo designado;

VII. Implementar acciones conjuntamente con la ciudadania para el mantenimiento y
conservacion de su entorno;

VIII. Implementar y coordinar proyectos encaminados en mejora de la calidad de vida de la
poblacion;

IX. Implementar diversas acciones informativas, educativas, culturales, recreativas o de servicios,
como parte de la creacion de la ciudadania;

X. Coordinar y coadyuvar en temas de prevencién del delito con la participacion ciudadana;

Xl. Legalizar las firmas de sus subalternos, certificar y expedir copias y constancias, de los
documentos publicos que obren en los archivos de la Direccién General a su cargo; y

XIl. Las demas que de manera directa le asigne el titular del érgano politico-administrativo, asi
como las que se establezcan en los Manuales Administrativos.
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PUESTO: Subdireccion de Acciones Interinstitucionales y Vinculacion Ciudadana
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Coordinar las gestiones necesarias ante el Instituto Electoral de la Ciudad de México
(IECM), Organo Interno de Control, Contraloria ciudadana, Direcciones Generales, asi
como representantes de la comision de participacion ciudadana de la alcaldia
Xochimilco, para integrar las sesiones del drgano dictaminador del presupuesto
participativo.

Verificar con las dreas ejecutoras y los 6rganos de representacion ciudadana, la definicion
de la aplicacion del presupuesto participativo correspondiente previo a la ejecucion del
mismo.

Coordinary verificar la elaboracion de las actas circunstanciadas de inicio de Presupuesto
participativo.
Coordinar la elaboracion y entrega de los informes del presupuesto participativo

previstos en la normatividad aplicable en la materia de participacion ciudadana de la
Ciudad de México.

Supervisar los procesos, tramites y seguimientos necesarios para la ejecucion de los
proyectos del presupuesto participativo designado a las areas ejecutoras.

Establecer el vinculo con los 6rganos de representacion ciudadana.

Recopilar las actas de cierre de las dreas ejecutoras para integrar el expediente de los
presupuestos participativos ejecutados.

Consolidar convenios de obra con la colaboracién ciudadana.

Recibir y dar seguimiento a las peticiones de los ciudadanos, comisiones de participacion
comunitaria (COPACO), consejos de los pueblos y consejo ciudadano, asi como a los
organos de representacion que establece la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad
de México.

Atender las demas actividades que de manera directa le asigne su superior jerarquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Participacion Ciudadana “A”

L]

Lider Coordinador de Proyectos de Participacion Ciudadana “B”
Lider Coordinador de Proyectos de Participacion Ciudadana “C”
Lider Coordinador de Proyectos de Participacion Ciudadana “D”

Formalizar con las areas ejecutoras y los organos de representacion ciudadana, la
definicién de la aplicacién del presupuesto participativo correspondiente previo a la
ejecucion del mismo, generando la hoja de prioridades con los comités electos.

Realizar los tramites y dar el seguimiento necesario, para la ejecucion de los proyectos del
presupuesto participativo designado a esta Direccién General.
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Elaborar las actas circunstanciadas de inicio de Presupuesto participativo.

Realizar informes quincenales del avance de la ejecucion del presupuesto participativo

designado, asi como los recorridos necesarios para el adecuado seguimiento.

Apoyar en las consultas ciudadanas, sobre diversos asuntos que se realizan en las colonias
y pueblos originarios, y/o en su caso, la realizacion de encuestas, sondeos u otros ejercicios
de participacién ciudadana.

Apoyar en el desarrollo de asambleas, reuniones vecinales convocadas por la ciudadania,
las comisiones de participacion comunitaria (COPACO), el Instituto Electoral de la Ciudad
de México (IECM) y las Areas de la alcaldia que asf lo requieran.

Ejecutar y dar seguimiento a las acciones sociales designadas a la Subdireccion de
Acciones Interinstitucionales y Vinculacién Ciudadana.

Implementar acciones en las diferentes Unidades Territoriales, para el mantenimiento y
conservacion de su entorno, a través de la participacién ciudadana.

Atender las demas actividades que de manera directa le asigne su superior jerarquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Subdireccién de Programas Comunitarios

Establecer acciones que fomenten la participacion comunitaria, asi como contribuir en
jornadas integrales con las areas correspondientes para el fortalecimiento del tejido
social.

Coordinar con las dependencias e instituciones correspondientes la planeacion y
realizacion de talleres que propicien la participaciéon comunitaria en diversos ambitos del
quehacer social.

Contribuir a las festividades a cargo de la Direccién General de Participacién Ciudadana,
encaminadas al fortalecimiento de la identidad comunitaria.

Disefiar y coordinar acciones informativas, culturales y recreativas, que contribuyan al
fortalecimiento del tejido social.

Coadyuvar en las acciones informativas que contribuyan a la prevencién del delito.

Supervisar la operacion del médulo para la atencién del tramite de la Clave Unica de
Registro Poblacional (CURP).

Atender las demas actividades que de manera directa le asigne su superior jerarquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Programas Comunitarios “A”

Lider Coordinador de Proyectos de Programas Comunitarios “B”
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e FEjecutar y dar seguimiento a las acciones sociales designadas|a la Subdireccion de
Programas Comunitarios.

e Organizar la instrumentacién de programas y acciones que promuevan la participacion
ciudadana.

e Apoyarentalleresy platicas informativas para la prevencion del delito con la participacion
ciudadana.

e Organizar y realizar acciones informativas, educativas, culturales, recreativas o de
servicios, como parte de la recreacion comunitaria.

e Coordinary operar el Programa Museo Movil Xochi-Atl para fomentar el cuidado del agua
y el medio ambiente.

e Operar y procesar toda la informacion inherente a Transparencia e Informacion Publica
acorde a la normatividad aplicable en temas especificos de la Direccion General de
Participacion Ciudadana.

e Atender las demas actividades que de manera directa le asigne su superior jerarquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.
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GLOSARIO

e Participacion ciudadana: Es el conjunto de actividades mediante las cuales toda
persona tiene el derecho individual o colectivo para intervenir en las decisiones publicas,
y cooperar con las autoridades, asi como para incidir la formulacion, ejecucién y
evaluacién de las politicas, actos de gobierno, planes, programas y presupuestos
publicos. s 3

o Accién Social: Conjunto de actividades institucionales de desarrollo social y de bienestar
normadas por Lineamientos de Operacion.

e Presupuesto Participativo: Es el instrumento, mediante el cual la ciudadania ejerce el
derecho a decidir sobre la aplicacion del recurso que otorga el Gobierno de la Ciudad,
para que sus habitantes optimicen su entorno, proponiendo proyectos de obras y
servicios, equipamiento e infraestructura urbana, y, en general, cualquier mejora parasus
unidades territoriales.

e Convenios de obra con la colaboracion ciudadana: Mecanismo de democracia
participativa que permite que los habitantes de la demarcacion puedan colaborar con la
alcaldia, en la ejecucién de una obra colectiva o comunitaria, aportando para su
realizacion recursos materiales o trabajo personal.

e COPACO: Comisiones de Participacion Comunitaria.

e |ECM: El Instituto Electoral de la Ciudad de México.

Péagina 10 de 11




“

MANUAL
ADMINISTRATIVO

&5
9
o&bo

VALIDG

S

5, OBIERNO DE LA
‘/é DAD DE MEXICO
GOBIE DE L
CIUDAD DE MEXIco

xoc‘ﬁmn,co

{
Juana Onésima Delgado Chavez
Directora General de Participacion Ciudadana
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