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ESTRUCTURA ORGANICA

DENOMINACION DEL PUESTO NIVEL
1. Direccion General de Asuntos Juridicos y de Gobierno 45
2. Lider Coordinador de Proyectos de Operacién Administrativa en Juridico y de 23

Gobierno
3. Direccién Juridica 40
4. Subdireccién de Legalidad 29
5. Lider Coordinador de Proyectos de Asuntos Juridicos 23
6. Jefatura de Unidad Departamental de Calificacion de Infracciones 25
7. Jefatura de Unidad Departamental de Amparos y de lo Contencioso 25
8.  Jefatura de Unidad Departamental de Mediacion 25
9.  Subdireccidn de Regularizacion de la Tenencia de la Tierra 29
10. Jefatura de Unidad Departamental de Regularizacion Territorial y Tenencia de la 25

Tierra
11. Jefatura de Unidad Departamental de Resguardo de la Propiedad 25
12. Subdireccién de Verificacién y Reglamentos 29
13. Jefatura de Unidad Departamental de Clausuras y Sanciones 25
14. Jefatura de Unidad Departamental de Verificacion 25
15. Direccion de Gobierno 40
16. Subdireccion de Reordenamiento, Mercados y Panteones 29
17. Jefatura de Unidad Departamental de Giros Mercantiles y Espectéculos Publicos 25
18. Jefatura de Unidad Departamental de Via Publica 25
19. Jefatura de Unidad Departamental de Panteones 25
20. Jefatura de Unidad Departamental de Mercados 25
21. Subdireccién de Movilidad 29
22. Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion y Estrategias de movilidad 25
23. Jefatura de Unidad Departamental de Servicios al Publico 25
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ATRIBUCIONES Y/O FUNCIONES

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE GOBIERNO

PUESTO: Direccion General de Asuntos Juridicos y de Gobierno

Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México

CAPITULO Il DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES DE LOS TITULARES DE LAS DIRECCIONES
GENERALES DE LAS ALCALDIAS

Articulo 75. A los titulares de las Direcciones Generales de las alcaldias, corresponden las
siguientes atribuciones genéricas:

I. Acordar con la persona titular de la alcaldia el tramite y resolucion de los asuntos de su
competencia;

II. Certificar y expedir copias, asi como otorgar constancias de los documentos que obren en sus
archivos;

lIl. Legalizar las firmas de sus subalternos, cuando asi sea necesario;

IV. Planear, programar, organizar, controlar, evaluar y supervisar el desempefio de las labores
encomendadas a las Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-
Operativo que le estén adscritas;

V. Formular dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por la persona titular de la
alcaldia, o por cualquier Dependencia, Unidad Administrativa, alcaldia y los Organos
Desconcentrados de la Administracion Publica, en aquellos asuntos que resulten de su
competencia;

VI. Ejecutar las acciones tendientes a la elaboracion de los anteproyectos de presupuesto que les
correspondan;

VII. Asegurar la correcta utilizacion de los articulos de consumo, asi como del mobiliario y equipo
que les estén asignados a las Unidades Administrativas y Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico-Operativo a su cargo;

VIII. Proponer a la persona titular de la alcaldia, modificaciones al programa de gobierno de la
alcaldia y a los programas parciales en el ambito de su competencia;

IX. Presentar propuestas en el ambito de su competencia ante la persona titular de la alcaldia, las
que podran incorporarse en la elaboracion del Programa General de Desarrollo de la Ciudad de
México y en los programas especiales que se discutan y elaboren en el seno del Instituto de
Planeacién Democratica y Prospectiva de la Ciudad de México;

X. Formular los planes y programas de trabajo de las Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo a su cargo, considerando en ellos las necesidades y
expectativas de los ciudadanos, asi como mejorar los sistemas de atencién al publico;
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XI. Proponer a la persona titular de la alcaldia, la celebracion de convenjos en el dmbito de su
competencia, para el mejor ejercicio de las atribuciones que les son confefidas, con apoyo en los

lineamientos generales correspondientes;

XIl. Prestar el servicio de informacién actualizada en materia de planificacién, contenida en el
programa de gobierno de la alcaldia; y

Xlll. Las demds que les atribuyan expresamente los ordenamientos juridicos y administrativos
correspondientes, asi como los que de manera directa les asigne la persona titular de la alcaldia
y las que se establezcan en las disposiciones generales aprobadas por la alcaldia y manuales
administrativos, que versen sobre la organizacién administrativa de la propia alcaldia.

ACUERDO POR EL QUE SE DELEGA AL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
JURIDICOS Y DE GOBIERNO, EL EJERCICIO DIRECTO DE LAS FACULTADES QUE SE INDICAN
(Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de octubre de 2019).

PRIMERO. - Se delega en el Titular de la DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE
GOBIERNO, el ejercicio directo de las facultades, a saber:

I. Otorgar permisos para el uso de la via publica sin que se afecte la naturaleza y destino de la
misma, siempre que con su otorgamiento no se impida el libre ingreso, transito o evacuacion, sea
peatonal o vehicular, a las instituciones de salud de caracter publico o privado; se considera que
impide el libre ingreso, transito o evacuacion, el uso de la via publica ubicada en cualquier sitio
del perimetro de dichas instituciones;

Il. Autorizar los horarios para el acceso a las diversiones y espectaculos publicos, vigilar su
desarrollo, y en general el cumplimiento de las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables;

I1l. Velar por el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones juridicas y administrativas;

IV. Coordinar las actividades en materia de verificacion administrativa, ejerciendo las
atribuciones del Organo Politico-Administrativo en esta materia;

V. Emitir las 6rdenes de verificacién que correspondan de acuerdo al ambito de competencia del
Organo Politico-Administrativo, levantando las actas correspondientes e imponiendo las
sanciones que correspondan, excepto las de caracter fiscal;

VI. Realizar los servicios de filiacidn para identificar a los habitantes de la demarcacion territorial;
VII. Expedir en lademarcacion territorial, los certificados de residencia de las personas que tengan
su domicilio legal en la demarcacion territorial;

VIII. Intervenir, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables, en las juntas de reclutamiento
del Servicio Militar Nacional;

IX. Elaborar, mantener actualizado e integrar en una base de datos el padrén de los giros
mercantiles que funcionen en la demarcacién territorial del Organo Politico-Administrativo;

X. Otorgar las licencias y autorizaciones de funcionamiento de los giros mercantiles establecidos
en la demarcacién territorial del Organo Politico-Administrativo;

XI. Autorizar, en el dambito de su competencia, el funcionamiento del servicio de acomodadores
de vehiculos en los giros mercantiles a que se refiere la fraccién anterior;
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XIl. Tramitar la expedicion, en la demarcacion territorial del Organo Politico-Administrativo, de
conformidad con los lineamientos que emita la Secretaria de Movilidad y con los insumos que le
sean proporcionados por la propia Secretaria, placas, tarjetas de circulacion, licencias de
conducir y toda aquella documentacion necesaria para que los vehiculos de servicio particulary
los conductores de los mismos circulen conforme a las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables;

XlIl. Resolver y autorizar las acciones en materia de expropiacién, ocupacién total o parcial de
bienes y recuperacion de bienes del dominio publico, en los términos de las disposiciones
juridicas y administrativas aplicables;

XIV. Prestar a los habitantes de la demarcacion territorial, los servicios de asesoria juridica de
caracter gratuito, en las materias civil, penal, administrativa y del trabajo;

XV. Autorizar la ubicacion, construccion, funcionamiento y tarifas de los estacionamientos
publicos, de conformidad con las normas que emita la Secretaria de Movilidad;

XVI. Autorizar la ubicacién, funcionamiento y tarifas de los estacionamientos publicos, de
conformidad con las normas que emita la Secretaria de Movilidad,;

XVIl. Administrar los mercados publicos, asentados en la demarcacién territorial del Organo
Politico-Administrativo, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables y lineamientos que fije
el titular del mismo;

XVIII. Desarrollar acciones tendientes a prestar en forma gratuita servicios funerarios cuando se
trate de personas indigentes, cuando no haya quien reclame el cadaver o sus deudos carezcan de
recursos economicos;

XIX. Administrar los panteones y crematorios publicos de la demarcacion territorial, de acuerdo a
las disposiciones de operacion que determine la autoridad competente;

XX. Preparar los analisis que presente el titular del Organo Politico-Administrativo a la Jefatura
de Gobierno respecto del ejercicio de las atribuciones a él conferidas y de los servidores ptblicos
subalternos;

XXI. Realizar las certificaciones que le soliciten los particulares siempre y cuando no sean
competencia de otra autoridad administrativa;

XXI1. Vigilar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento de las disposiciones en materia de
proteccion civil, aplicando las sanciones que correspondan;

XXII. Vigilar al interior de la demarcacién territorial del Organo Politico-Administrativo el
cumplimiento de las politicas demograficas que al efecto fije la Secretaria de Gobernacion,
rindiendo un informe al titular del Organo Politico-Administrativo;

XXIV. Adoptar las medidas que correspondan en materia de movilidad, sin que se invadan u
opongan a las facultades y atribuciones de otras autoridades.

XXV. Autorizar la circulacion en la demarcacion territorial de bicicletas adaptadas y llevar un
registro de los mismos; y

XXVI. Expedir las certificaciones que le soliciten los particulares, siempre y cuando no esté
expresamente conferida a otra autoridad administrativa; y

XXVII. Las demas que de manera directa les asignen el titular del Organo Politico-Administrativo,
asi como las que se establezcan en los manuales administrativos.
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SEGUNDO. - En el ejercicio de las facultades delegadas al Titular de la DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS Y DE GOBIERNO, debera observar estrictamente los lineamientos y criterios
administrativos que para tal efecto se encuentren vigentes a fin de salvaguardar los principios de
transparencia, legalidad, honradez y eficiencia en el servicio publico.

TERCERO. -La delegacién de facultades a que se refiere este Acuerdo, no excluye ni menoscaba,
el ejercicio directo que ejerza el Titular de la Alcaldia.

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE DA A CONOCER EL ACUERDO POR EL QUE SE DELEGA EN EL
TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA
XOCHIMILCO, EL EJERCICIO DIRECTO DE LAS FACULTADES QUE SE INDICAN.
(Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 7 de julio de 2020).

Ademas de lo que se le atribuye expresamente al C. Alcalde de Xochimilco, en la Ley Orgénica de
Alcaldias de la Ciudad de México y en los ordenamientos juridicos y administrativos
correspondientes, se delega en el Titular de la Direccién General de Asuntos Juridicos y de
Gobierno de la Alcaldia Xochimilco, las facultades que le competen y que son necesarias para el
ejercicio de las funciones que tiene encomendadas e inherentes a su drea y que a continuacién se
indican:

PRIMERO. - Revisar, otorgar, celebrar y suscribir los contratos, convenios y demas actos de
caracter juridico, administrativo o de cualquier otra indole dentro del &mbito de su competencia,
necesarios para el ejercicio de sus funciones, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.
SEGUNDO. - Expedir un certificado de residencia de la demarcacién para aquellos que cumplan
con los requisitos sefialados por el articulo 22 de la Constitucién Local.

TERCERO. - De conformidad con las leyes aplicables, ordenar y ejecutar resoluciones y demas
medidas administrativas encaminadas a mantener o recuperar la posesion de bienes del dominio
publico que detenten particulares, pudiendo ordenar el retiro de obstaculos que impidan su
adecuado uso.

CUARTO. - Conocer y resolver los recursos de inconformidad que se presenten ante este drgano
politico administrativo, por ser la unidad administrativa de asuntos juridicos que auxilia en la
materia a este 6rgano politico administrativo.

QUINTO. - La delegacion de las facultades a que se refiere este acuerdo a favor del titular de la
Direccion General de Asuntos Juridicos y de Gobierno de la Alcaldia de Xochimilco, no suspende
ni impide el ejercicio directo de éstas por parte del Alcalde, en términos de la Constitucién Politica
de la Ciudad de México y Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Operacion Administrativa en Juridico y de
Gobierno

e Operar como enlace entre las dreas que conforman la Direccion General de Asuntos
Juridicos y de Gobierno para complementar, retroalimentar y dar resolucién a la
informacion requerida.
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e Compilarelinforme correspondiente a las acciones realizadas por las areas adscrltas ala
Direccion General de Asuntos Juridicos y de Gobiern¢ para el 'seguimiento
correspondiente.

e Realizar métodos de control y seguimiento de las peticiones reali
la comunidad.

o Efectuar las comisiones encomendadas, a través de la revision, dictaminacion y
seguimiento acorde a las facultades de la Direccion General de Asuntos Juridicos y de
Gobierno.

PUESTO: Direccion Juridica

e Supervisar y sustentar en todas y cada una de las instancias en la defensa de la Alcaldia
derivado de los juicios que en su contra se interpongan, en coordinacion con las areas
competentes de la Direccion Juridica para seguimiento y visto bueno.

e Coordinar y supervisar la debida fundamentacion y motivacion de los actos
administrativos que emanen de las areas que conforman la Direccién Juridica.

e Coordinar con las diferentes instancias del Gobierno Federal o Local asuntos que afecten
los intereses de la Alcaldia.

e Coordinar la implementacion y ejecucion de las medidas administrativas encaminadas a
mantener o recuperar la posesion de bienes del dominio publico que detenten particulares
através de los procedimientos administrativos establecidos en la normatividad aplicable.

e Consolidary procurar la asesoria juridica a la ciudadania de manera gratuita y a las areas
que conforman la Alcaldia.

e Vigilar la fundamentaciéon y motivacion de anteproyectos de reglamentos acuerdos y
demas instrumentos legales que la Alcaldia emita, para su correcta publicacion y/o
funcionamiento.

e Otorgar el servicio publico de constancias de residencia y aprobar en caso de cumplir con
lo establecido en las normatividades y disposiciones legales vigentes en el Gobierno de la
Ciudad de México.

» Vigilar la constitucion, celebracidn, registro, modificacion o terminacion de las sociedades
cooperativas y de convivencia de los habitantes de la demarcacion.

e Coordinar con tenencia de la tierra las acciones administrativas tendientes para llevar a
cabo el control del crecimiento de los asentamientos irregulares y por consecuencia de la
mancha.

e Evaluar y emitir opinion previa verificacion de las poligonales de expropiacion para los
tramites de regularizacion de predios en la demarcacion que se pretenden asignar a la
Alcaldia y coadyuvar con la Direccion General de Patrimonio Inmobiliario de la Secretaria
de Administracion y Finanzas para realizar los tramites de asignacion a la Alcaldia respecto '
de los Bienes Inmuebles propiedad del Gobierno de la Ciudad de México. \
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e Supervisar que las clausuras, visitas de verificacién, suspension de actividades o cualquier
otra medida cautelar administrativa se realicen con apego a la rformatividad con el fin de
brindar certeza juridica a los procedimientos administrativos instaurados por la alcaldia
en contra de particulares.

PUESTO: Subdireccion de Legalidad

e Verificar las Resoluciones Administrativas derivadas de Ordenes y Visitas de Verificacién
en materia de construccion, de establecimientos mercantiles, mercados y proteccién civil.

e Supervisar la atencion y seguimiento a los juicios de Amparo y Contenciosos
Administrativos.

e Verificar que se brinde la Asesoria Juridica en materias penal, civil, mercantil y familiar.

e Verificar que se revisen los proyectos de Convenios y otros contratos presentados por las
areas.

¢ Interveniry dar el seguimiento en defensa de la Alcaldia en los Juicios Civiles, Mercantiles
y Agrarios promovidos a favor o en contra de la Alcaldia ante los Tribunales de Fuero
Comun o Federal, en coordinacion con las dreas involucradas.

e Supervisar las gestiones para recabar los documentos e informes solicitados.
e Verificar el desahogo de los requerimientos de los Juzgados.
e Supervisar la elaboracion e interposicion y contestaciones de Demandas.

e Participar en las audiencias de forma puntual y cuando asi lo requiera la defensa del
asunto.

¢ Integrar y efectuar las recuperaciones de bienes del dominio publico (vias publicas e
inmuebles) en suelo urbano.

e Verificar que se integren los expedientes derivados de las solicitudes de Recuperacion de
bienes del dominio publico (vias publicas e inmuebles) en suelo urbano.

e Determinar con otras areas, la entrega de documentos en los que se rindan los informes
solicitados para la Recuperacién de bienes del dominio publico.

e Determinar con otras areas la realizacion de los levantamientos topograficos, requeridos
para la Recuperacion de bienes del dominio publico.

e Verificar el seguimiento de las estrategias o lineas de accién del Programa de Derechos
Humanos.

e Supervisar los informes del Programa de Derechos Humanos. \

e Supervisar el seguimiento de las Denuncias y/o Querellas y sus correspondientes carpetas
de investigacion, ante el Ministerio Publico.
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