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En respuesta al oficio XOCH13-ALX/562/2022, recibido por medios electronicos el 18 de octubre del 2022,
mediante el cual se atiende lo previsto en el similar SAF/DGAPYDA/DEDYPO/1047/2022, por el que esta
Direccion Ejecutiva emitié Dictamen de Procedencia al Manual Administrativo de la Alcaldia Xochimilco.

Derivado de lo anterior y con fundamento en el articulo 112 TER fraccién VII del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, asi como en los Lineamientos para el
Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion Publica de
la Ciudad de México; publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de julio de 2020, es grato
comunicarle que esta Direccion Ejecutiva de Dictaminacién y Procedimientos Organizacionales otorga el
siguiente Registro:

REGISTRO

Manual Administrativo de la Alcaldia Xochimilco

Numero de Registro: MA-37/141122-XOCH-22-A183D4F

No omito subrayar que, en términos de la normatividad aplicable, el contenido del Manual, su aplicacion y
difusién queda bajo responsabilidad de ese Organo de conformidad con lo establecido en los Lineamientos
Décimo Primero, Décimo Segundo y Décimo Tercero de los Lineamientos citados.

Asimismo, para cualquier asesoria y apoyo que se requiera queda a sus 6rdenes el Lic. Roberto Juarez Pérez,
Director de Desarrollo Organizacional, en el correo electrénico roberto.juarez@cdmx.gob.mx o en los teléfonos
55 5134 2500 y 55 5134 2600 ext. 5614.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para reiterarle mi consideracion distinguida.
DGAP220050893
RJP/RT-OCA-SGM-AJGM/RO-NPGM.

F-3-REG-1122

ATENTAMENTE

RAQUEL CHAMORRO DE LA ROSA
DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES
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PRESENTACION

El Gobierno de la Alcaldia Xochimilco, tiene la responsabilidad de garantizar la prestacién de los
servicios publicos dentro de su demarcacion territorial, basado en lo dispuesto en la Constitucién
Politica de la Ciudad de México y la Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México. De ahi que,
para la mas eficiente atencién de las demandas sociales y una mas equitativa y eficaz prestacién
de los servicios publicos, la administracion publica de la Alcaldia debe descansar en un
instrumento juridico-administrativo que permita la asignacién de atribuciones y la identificacion
de funciones en cada una de las dreas que la integran.

En ese sentido, el presente Manual Administrativo tiene por objeto proporcionar informacién
basica sobre la organizacion interna de la Alcaldia Xochimilco, convirtiéndose en un instrumento
agil de trabajo para el personal de la Alcaldia, y de conocimiento para el particular interesado,
cumpliendo asi con los principios basicos de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacidn
Plblica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

Este documento integra la informacién actualizada de la organizacién interna, que contiene:
Antecedentes Histdricos, la Mision, la Visidn, el Marco Juridico de Actuacion, las Atribuciones, la
Estructura Orgénica, los Organigramas, las Funciones y los Procedimientos, presentando una
visién de conjunto del Organo Politico Administrativo al precisar responsabilidades.
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ANTECEDENTES HISTORICOS

En el Organo de Difusidn del Gobierno de la Ciudad de México, Vigésima Epoca, No. 1 del 5 de
febrero de 2017, la Jefatura de Gobierno, expide la Constitucion Politica de la Ciudad de México,
en el que se establece en el Articulo 53, Apartado A, Numeral 1 de dicha Constitucion, que las
alcaldias son érganos politico administrativos que se integran por un alcalde o alcaldesa y un
concejo, electos por votacién universal, libre, secreta y directa para un periodo de tres afios.
Estaran dotadas de personalidad juridica y autonomia con respecto a su administracion y al
ejercicio de su presupuesto, exceptuando las relaciones laborales de las personas trabajadoras al
servicio de las alcaldias y la Ciudad.

Las alcaldias son parte de la administracion piblica de la Ciudad de México y un nivel de gobierno,
en los términos de las competencias constitucionales y legales correspondientes. No existiran
autoridades intermedias entre la o el Jefe de Gobierno y las alcaldias.

En el Articulo Transitorio PRIMERO de dicha Constitucién, establece que esta entrara en vigor el
17 de septiembre de 2018, excepto por lo que hace a la materia electoral, que estara vigente a
partir del dia siguiente al de su publicacién, y que en el Articulo Transitorio VIGESIMO SEGUNDO
de la misma, sefiala quelasy los integrantes de las alcaldias iniciaran sus funciones el 1 de octubre
de 2018.

En concordancia con lo dispuesto en el Articulo Transitorio DECIMO SEGUNDO de la mencionada
Constitucion Politica de la Ciudad de México con respecto a las leyes inherentes a la organizacion,
funcionamiento y competencias necesarias para las alcaldias, a partir del inicio de sus funciones
en 2018, que entraran en vigor una vez que lo haga la propia Constitucién. En el referido Organo
de Difusion del Gobierno de la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, Vigésima Epoca, No. 314
Tomo | del 04 de mayo de 2018, se expide la Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México.

En dicha Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México, establece en el Articulo 9, que las
Alcaldias son parte de la administracién publica de la Ciudad de México y un nivel de gobierno, en
los términos de las competencias constitucionales y legales correspondientes. No existiran
autoridades intermedias entre la jefa o el jefe de gobierno y las Alcaldias; y en lo que respecta a la
integracién y organizacion de las Alcaldias, en el Articulo 15 de dicha Ley, establece que las
demarcaciones territoriales son la base de la division territorial y de la organizacion politico
administrativa de la Ciudad de México. Se conforman por habitantes, territorio y autoridades
politicas democraticamente electas. Son el orden de gobierno mas proximo a la poblacion de la
Ciudad y sus instituciones se fundamentan en un régimen democrético, representativo y de
participacion ciudadana, asi como en los preceptos del buen gobierno.

Asimismo, en el Articulo 16 de la Ley en mencién se sefiala que las Alcaldias se integraran por una
Alcaldesa o Alcalde y un Concejo, electos por votacion universal, libre, secreta y directa para un
periodo de tres afios; quienes deberan cumplir con los requisitos previstos por la Constitucion
Local. Estaran dotadas de personalidad juridica y autonomia con respecto a su administracion y
al ejercicio de su presupuesto, exceptuando las relaciones laborales de las personas trabajadoras
al servicio de las Alcaldias y la Ciudad.
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En el Articulo Transitorio SEGUNDO de dicha Ley, sefiala que el ordenamiento entrard en vigor el
dia 17 de septiembre de 2018. Asimismo, en el Articulo Transitorio TERCERO, establece que las
personas titulares de las alcaldias y los concejos electos para el periodo 2018-2021, iniciaran el
ejercicio de sus funciones a partir del 1° de octubre de 2018.

Con motivo del Decreto por el que se Reforman, Adicionan y Derogan Diversas Disposiciones de
la Ley Orgénica de Alcaldias de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México No. 429 Bis el 12 de octubre de 2018, la Alcaldia Xochimilco conforme al Articulo 31, 71
y TRANSITORIO CUARTO de dicho Decreto, procedié a determinar y establecer la estructura,
integracién y organizacién de las unidades administrativas de la misma, en funcién de las
caracteristicas y necesidades de su demarcacion, orientdndose bajo los principios de
racionalidad, paridad de género, austeridad, eficiencia, eficacia, economia, planeacion y
disciplina presupuestal, y en consecuencia enviarlo a la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de
México para su registro.

En este sentido, mediante el oficio SFCDMX/SSACH/DGAOCH/13204/2018 de fecha 08 de
noviembre de 2018, el Director General de Administracién y Optimizacién del Capital Humano de
la Subsecretaria de Administracién y Capital Humano, comunicé al Alcalde de Xochimilco, que
una vez realizado el anélisis correspondiente a lo remitido, fue procedente la Estructura
Organizacional en los términos y condiciones establecidos por la Alcaldia, con vigencia a partir
del 01 de noviembre de 2018 en la que se consideran 162 puestos, consistentes en: un Alcalde,
ocho Direcciones Generales, una Secretaria Particular, una Coordinaciéon de Asesores y
Planeacién del Desarrollo, quince Direcciones de Area, treinta y cuatro Subdirecciones, cuatro
Coordinaciones (Ventanilla Unica, Comunicacién Social, Centro de Servicios y Atencién
Ciudadana y Coordinacién de Seguridad Publica), cincuenta y tres Jefaturas de Unidad
Departamental, tres Asesores, cuarenta y un Lideres Coordinadores de Proyectos y un Enlace.

Por consiguiente, el Dictamen de Estructura Organizacional OPA-XOCH-01/011118 de la Alcaldia
en Xochimilco, procedente acorde al sefialado oficio SFCDMX/SSACH/DGAOCH/13204/2018, fue
dado a conocer en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 20 de noviembre de 2018.

De lo dispuesto en el articulo Quinto Transitorio del Mencionado Decreto, en el que sefiala que el
o la titular de la Alcaldia contara con un plazo no mayor a 30 dias naturales a partir de la
publicacién de dicho decreto, para expedir el manual sefialado en el Articulo 71, y debera
armonizarlo a las disposiciones que establezca el Reglamento de Ley Orgénica de Alcaldias de la
Ciudad de México, que expida el o la titular de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, de
conformidad con lo dispuesto con el articulo Decimosegundo transitorio del Decreto por el que
se expide dicha Ley; en ese sentido, al no publicarse el citado Reglamento en el referido medio de
difusién oficial, la Alcaldia Xochimilco, se encontraba ante una omisién reglamentaria para
proceder a laintegracién y publicacién de su respectivo Manual de Organizacién.

El 31 de diciembre de 2018, se publica en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Decreto por
el que se Expide el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2019,
en el que se incluye el Tabulador de Sueldos y Salarios de Mandos Medios y Superiores u
Homodlogos, asi como la adicién de los integrantes del Concejo de esta Alcaldia (10 Concejales),
en términos de lo dispuesto en el Articulo Transitorio, Décimo Quinto del Decreto en mencién, en
el que se sefiala que de conformidad a lo establecido en los articulos 122 apartado A fraccién VI
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inciso a) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 53 apartado A numeral 1 de
la Constitucion Politica de la Ciudad de México; y 16 de la Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad
de México, las Alcaldias son 6rganos politico administrativos que se integran por un Alcalde y por
un Concejo electos por votacion universal, libre, secreta y directa, para un periodo de tres afios.
En tal condicidn, en el presupuesto asignado a las Alcaldias en el articulo 7 de este Decreto, se
integran los recursos correspondientes a la retribucién econdmica de los integrantes de los
Concejos de las Alcaldias, como personal de estructura de la misma.

Y con la finalidad de armonizar la Estructura Organizacional OPA-XOCH-01/011118 en menci6n
acorde a lo dispuesto en el sefialado Decreto por el que se Expide el Presupuesto de Egresos de la
Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2019, se procedié a realizar los tramites
correspondientes ante la Coordinacion General de Evaluacién, Modernizacién y Desarrollo
Administrativo de la Subsecretaria de Capital Humano y Administracion dependiente de la
Secretaria de Administracién y Finanzas para el registro de una nueva estructura organica de la
Alcaldia Xochimilco.

En este sentido, mediante el oficio SAF/SSCH/000704/2019 de fecha 10 de julio de 2019, el
Subsecretario de Capital Humano y Administracion dependiente de dicha Secretaria de
Administracion y Finanzas, emitié el Registro de Estructura Orgénica No. OPA-XOCH-12/160719
de la Alcaldia Xochimilco, con vigencia a partir del 16 de julio de 2019 en la que se consideran 172
puestos, consistentes en: un Alcalde, ocho Direcciones Generales, una Secretaria Particular, una
Coordinacién Asesores y Planeacién del Desarrollo, quince Direcciones de Area, treinta y cuatro
Subdirecciones, cuatro Coordinaciones (Ventanilla Unica, Comunicacién Social, Centro de
Servicios y Atencién Ciudadana y Coordinacién de Seguridad Ciudadana), cincuenta y tres
Jefaturas de Unidad Departamental, tres Asesores, cuarenta y un Lideres Coordinadores de
Proyectos y un Enlace, asi como 10 plazas de Concejales.

Por consiguiente, el Registro de Estructura Organica No. OPA-XOCH-12/160719 de la Alcaldia
Xochimilco mencionado, fue dado a conocer en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 29 de
julio de 2020 con una actualizacion de enlace electronico de consulta del dia 23 de marzo de 2020.

Asimismo y conforme a lo dispuesto en los “Lineamientos Generales para el Registro de los
Manuales Administrativos y Especificos de Operacién de las Dependencias, Organos, Entidades
de la Administracidén Publica de la Ciudad de México; asi como de las Comisiones, Comités,
Institutos y cualquier otro Organo Administrativo Colegiado o Unitario que constituya la
Administracion Publica de la Ciudad de México”, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 20 de febrero de 2019, el Manual Administrativo de la Alcaldia Xochimilco, fue registrado
ante la Coordinacion General de Evaluacién, Modernizacion y Desarrollo Administrativo de la
Secretaria de Administracién y Finanzas con el Nimero de Registro MA-64/261219-OPA-XOCH-
12/160719y fue dado a conocer en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México No. 262 el 15 de enero
de 2020 con Nota Aclaratoria del 7 de febrero de 2020.

Mediante oficio SAF/DGAPYDA/DEDYPQ/0268/2022 de fecha 14 de marzo de 2022 la Direccion
Ejecutiva de Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales de la Direccion General de
Administracién y Desarrollo Administrativo de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, determina procedente emitir de manera electrénica un Alcance que Modifica
a la Estructura Organica con No. OPA-XOCH-12/160719 con vigencia del 16 de marzo de 2022.
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2000 - 2024

MISION

Dirigir las politicas publicas, planes, programas y acciones que garanticen un desarrollo pleno,
equitativo, solidario y justo en beneficio de la poblacidon de Xochimilco

VISION
Serun gobierno justo, incluyente, moderno y transparente que propone y logra desarrollo en

todos los sectores de la demarcacion a través de las politicas publicas, planes, programas y
acciones.

Pégina 9 de 24




MANUAL
ADMINISTRATIVO

2

ALCALDIA
XOCHIMILCO
700 - 2074

o
N O‘A__‘ GOBIERNO DE LA
h CIUDAD DE MEXICO
S
3 4

#_E: -
K/

MARCO JURIDICO

Constitucion (Federaly Local)

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Vigente.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 5 de febrero de 2017. Vigente.

Leyes:

3. Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el 21 de diciembre de 1995. Vigente.

4. Ley de Asistenciay Prevencion de la Violencia Familiar, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 09 de julio de 1996. Vigente.

5. Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 23 de diciembre de 1996. Vigente.

6. Ley para laCelebracién de Espectaculos Publicos en la Ciudad de México, publicadaen la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 14 de enero de 1997. Vigente.

7. Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 28 de septiembre de 1998. Vigente.

8. Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 29 de diciembre 1998. Vigente.

9. Ley Ambiental de Proteccion a la Tierra en el Distrito Federal, publicada en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el 13 de enero de 2000. Vigente.

10. Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 23 de mayo de 2000. Vigente.

11. Ley Organica de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad
de México, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 24 de abril de 2001.
Vigente.

12. Ley de Proteccion a los Animales de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal el 26 de febrero de 2002. Vigente.

13. Ley de Residuos Sélidos del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 22 de abril del 2003. Vigente.
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